【様式２】

岩手国際イノベーションコンベンション開催業務委託に関する企画提案書

法人・団体の名称
所　在　地
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　

１　提案の概要
（１）　開催業務の方針・方向性

	内　容（自由に記載ください）

	







（２）　開催業務のアピールポイント

	内　容（自由に記載ください）

	







(３)　開催業務の到達目標

	指標及び目標値

	
（達成度を計る指標と、その目標値を記載ください）






(４)　開催業務のスケジュール

	時期
	業務内容

	
	

	
	

	
	


　　※適宜、行を追加し記載すること。


２　開催業務の内容

(１)　コンベンションの運営
　　ア　運営について
	運営内容（具体的な運営内容について項目に沿って数量等を明示し記載のこと）

	①　会場機材（モニター、音響等）手配、設置


②　運営スタッフ（英語対応可能な者）手配


③　機材運送


④　事前準備（打合せ、会場図面作成）


⑤　その他（トランシーバー等）





　　イ　効果的な運営について
	効果的な運営について工夫する点について記載

	








(３)　展示ブースの運営
	展示ブースの運営方法、参加者との交流や連携事例の創出にむけ工夫する点などについて記載

	














(４)　 参加者募集ホームページ、参加登録システムの構築・開設、受付業務等
	具体的な内容について項目ごとに記載のこと

	①　募集ホームページ開設


②　参加登録システム開設（参加者の入金方法、入金手数料についても記載のこと）


③　受付事務（入金管理、問い合わせ対応　４００件）


④　システム管理（３か月）


⑤　申込リスト作成


⑥　募集要項作成


⑦　当日受付対応


⑧　入金方法





(５)　印刷物等の作成等
	具体的な内容について項目ごとに記載のこと

	①　プログラム冊子の作成


②　手さげ袋の作成


③　チラシ、チラシデータの作成


④　スポンサー企業サイネージの作成・設置


⑤　バックパネルの作成・設置





(６)　その他
	その他、提案事項がありましたら自由に記載願います。

	




３　運営体制
①　運営体制
	運営体制

	
（運営体制を図示してください）












②　運営責任者、スタッフ

	
	役職・氏名
	役　割

	運営責任者
	
	

	運営スタッフ
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


　注）欄が不足する場合は、適宜追加すること。
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