
受託者　　

担当者　 氏名 印

1 　清　掃

完了 完了 完了

議 員 室 （ 和 ） ３ 室 議 員 室 （ 和 ） １ ４ 室

事 務 室 議 員 室 （ 洋 ） ３ 室

ロ ビ ー 2 議 長 応 接 室 4

応 接 室 （ 15 号 ） 会 議 室

応 接 室 （ 12 号 ） 湯 沸 室

1 健 康 ル ー ム 洗 面 所 ・ 便 所 階

ボ イ ラ ー 室 廊 下

宿 直 室 階

浴 室 及 び 脱 衣 室

小 浴 室及 び 脱 衣室 そ 網 取 付 ・ 取 外 し

階 乾 燥 室 議 員 室 （ 和 ） １ ７ 室 戸 洗 浄 ・ 乾 燥

洗 面 所 ・ 便 所 3 議 員 室 （ 洋 ） ３ 室 の

湯 沸 室 湯 沸 室

玄関ホール（ポーチ） 階 廊 下 他

廊 下 洗 面 所 ・ 便 所

新 館 階 段 旧 館 階 段

2 　その他業務実施状況

(2)　寝具類の洗濯等

(3)　特記

(1)　宿泊準備及び後片付け

　　　宿泊準備　　　　　室、　後片付け　　　　　室

　　　シーツ　　　　　枚、　枕掛け　　　　　枚、　丹前下　　　　　枚、　その他　　　　　枚

令和　　　　年　　　　月　　　　日

畳 拭 き 掃 除

清 掃 区 分 等 清 掃 区 分 等 清 掃 区 分 等

階段階段

   下記のとおり　　　　月　　　　日（　　　　）の清掃業務を完了したので報告いたします。　　

清　掃　等　業　務　日　誌　（１）

ゴ ミ ・ 吸 殻 処 理

消 耗 品 補 充

窓ｶﾞﾗｽ・窓枠拭き掃
除

（注）議員室及び予備室については、清掃業務日誌（２）に実施状況を記入すること。

議 員 室 （ 和 ） ９ 室

議 員 室 （ 洋 ） ３ 室

湯 沸 室

洗 面 所 ・ 便 所

廊 下

戸締り・火の元確認



宿泊 完 確

番号 氏　　　名 間 宿泊 完 確 番号 氏　　　名 間 使用 了 認

使用 了 認 55 八

１　　Ｆ 56 八

10 八 57 八

11 八 58 六

13 八 60 六

61 六

２　　Ｆ 62 六

22 八 63 六

23 八 65 洋

25 八 66 洋

26 八 67 洋

27 八 68 六

28 八 70 六

31 六 71 六

32 六 72 六

33 六 73 六

35 六

36 六 ４　　Ｆ

37 洋 75 六

38 洋 76 六

43 洋 77 六

45 六 78 六

46 六 80 洋

47 六 81 洋

82 洋

３　　Ｆ 83 六

50 八 85 六

51 八 86 六

52 八 87 六

53 八 88 六

清掃業務日誌（２）

記載例　　　　泊　：　宿泊した室　　　　　　○　：　使用した室


