
様式第13号

ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日
保存期間

満了時の措置
保存場所

媒体の
種別

備考

千厩－総括－総括 学校沿革史 30 令和37年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩－総括－総括 学校要覧 30 令和37年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩－総括－総括 学校日誌 1 令和8年3月31日 廃棄 書庫 紙

千厩-文書-文書一般 通知・報告、照会・回答（新型コロナウイルス感染拡大防止） 30 令和37年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-文書-文書管理 文書処理簿 3 令和10年3月31日 廃棄 書庫 紙

千厩-人事-人事記録 履歴カード 10 令和17年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-人事-人事記録 身上明細書 10 令和17年3月31日 廃棄 校長室 紙

千厩-人事-人事記録 勤務評定書 10 令和17年3月31日 廃棄 校長室 紙

千厩-人事-人事記録 人事評価 3 令和10年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-人事-服務 私用車公用（使用届・承認簿） 5 令和12年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-人事-服務 公用車運行管理（記録簿） 5 令和12年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-人事-服務 出勤簿 10 令和17年3月31日 廃棄 書庫 紙

千厩-人事-服務 休暇処理票 5 令和12年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-人事-服務
職員申請（振替・職専免・代休・場所外研修・営利従事・兼職従事）

5 令和12年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-人事-服務 当直（農場）日誌 1 令和8年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-給与-給料 給料発令原簿 5 令和12年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-安全衛生-安全衛生 職員衛生委員会 5 令和12年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-財産-財産管理 財産台帳副簿 30 令和37年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-財産-財産管理 公舎入居（駐車場使用）承認申請 5 令和12年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-財産-財産管理 公舎台帳 30 令和37年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-防火・防災-防火・防災 消防計画（学校防災計画） 5 令和12年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-防火・防災-防火・防災 防火管理者選任（解任）届 5 令和12年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-物品管理-物品管理 物品検収員・取扱員任免 5 令和12年3月31日 廃棄 事務室 紙

行政文書ファイル管理簿



千厩-物品管理-物品管理 重要物品管理表 5 令和12年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-物品管理-設備整備 設備台帳 30 令和37年3月31日 廃棄 書庫 紙

千厩-予算経理-収入 令和5年度入学料納付書（生技・産技） 5 令和12年3月31日 廃棄 書庫 紙

千厩-予算経理-収入 令和5年度入学料納付書（普通） 5 令和12年3月31日 廃棄 書庫 紙

千厩-予算経理-収入 令和6年度入学選考料納付書（普通科） 5 令和12年3月31日 廃棄 書庫 紙

千厩-予算経理-収入 令和6年度入学選考料納付書（生技・産技） 5 令和12年3月31日 廃棄 書庫 紙

千厩-予算経理-物品購入 自動車燃料等給油伝票 5 令和12年3月31日 廃棄 書庫 紙

千厩-会計-会計 会計一般 3 令和10年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-学務-総括 職員会議一般 1 令和8年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-学務-総括 卒業生・修了生台帳 30 令和37年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-学務-総括 生徒指導要録（学籍） 20 令和27年3月31日 廃棄 事務室・書庫 紙

千厩-学務-総括 生徒指導要録（成績） 5 令和12年3月31日 廃棄 事務室 紙

千厩-学務-総括 除籍簿 20 令和27年3月31日 廃棄 事務室・書庫 紙

千厩-学務-総括 入学選抜 5 令和12年3月31日 廃棄 書庫 紙

千厩-学務-総括 誓約書 5 令和12年3月31日 廃棄 書庫 紙

千厩-学務-総括 住民票（戸籍抄本） 5 令和12年3月31日 廃棄 書庫 紙

千厩-学務-総務 総務一般 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 学校要覧 30 令和37年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 学校案内 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 入学説明会 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 入学生保護者のしおり 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 入学生名簿 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 卒業生名簿 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 諸規定 7 令和14年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 会議一般 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙



千厩-学務-総務 学校評議員 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 式典一般 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 行事一般 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 PTA一般 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 PTA会議一般 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 高P連 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 研修委員会 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 母親委員会 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 会報編集委員会 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 高P連賠償責任保障制度 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 同窓会一般 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 同窓会報 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 PTA会計 7 令和14年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 同窓会会計 7 令和14年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 教育振興会会計 7 令和14年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 学校評価アンケート 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 学校表彰・同窓会表彰 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-総務 行事担当委員会 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 収受文書１ 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 報告（GWW） 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 教育課程 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 教務日誌 1 令和8年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 非常勤講師 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 その他奨学金 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 学校案内 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙



千厩-学務-教務 シラバス 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 教科書・副教材 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 初任者（二年目）研修 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 校内・一般検収 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 ブラッシュアップ 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 高校説明会 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 新入生の手引き・ガイダンス 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 体験入学 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 教務主任会議 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 時間割（年度始・臨時） 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 定期考査・追認考査 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 基礎力確認調査・意識調査 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 成績処理関係 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 課題テスト 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 学力検査１ 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 学力検査２ 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 学力検査３ 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 学力検査４ 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 大学等予約奨学金 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 補習（考査前・長期休業） 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 岩手育英奨学金 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 教育課程編成計画 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 令和6年度入学手続案内 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 令和5年度入学生住民票綴１ 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 令和5年度入学生調査書綴１ 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙



千厩-学務-教務 令和5年度入学生調査書綴２ 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 令和5年度入学生指導要録綴１ 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 令和5年度入学生指導要録綴２ 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 いわての学び希望基金高校会館奨学金 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 国際教育・国際交流 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 主権者教育 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 中高連絡会 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 総学　NIE 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 年間（月間）行事予定 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 高教研会員登録　免許外申請　学校へ行こう週間 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 暖房時間割 1 令和8年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 学習と生活の記録　学校へ行こう週間 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教務 教務手帳・物品購入　皆勤賞 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 生徒指導一般 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 生徒指導連絡協議会 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 学校事故一般 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 大会出場承認願（公欠） 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 練習試合許可願 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 校内起案文書 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 生徒会会計 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 生徒指導課配布文書 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 選挙管理委員会 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 応援委員会 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 新聞委員会 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 生徒会誌編集委員会 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙



千厩-学務-生徒指導 交通安全委員会 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 クラスマッチ実行委員会 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 文化祭実行委員会 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 生活委員会 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 部活動一般 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 各種活動記録 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 各種表彰 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 年度初業務 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 諸届 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 拾得物 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 文化祭会計 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 部活動奨励費（収入関係・その他） 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 購買会計 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 高体連一般 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-生徒指導 高文連一般 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-進路指導 進路指導計画 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-進路指導 収受文書１ 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 収受文書２ 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 収受文書３ 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 収受文書４ 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 報告（GWW） 5 令和12年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 報告（高教研） 5 令和12年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 報告（職安） 5 令和12年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 進路希望調査 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 進路の手引き 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙



千厩-学務-進路指導 進学検討委員会 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 高教研（進路指導） 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 小論文対策委員会 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 進研模試（三年） 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 進研模試（二年） 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 進研模試（一年） 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 全統模試（三年） 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 公務員模試 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 公務員要項等 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 医療系模試 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 小論文模試 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 課外授業（三年） 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 課外授業（二年） 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 課外授業（一年） 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 代ゼミ・中ゼミ課外 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 センター試験 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 二次対策 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 医療体験学習 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 ウィンターセッション 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 推薦入試書類（３A） 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 推薦入試書類（３B） 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 推薦入試書類（３C） 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 推薦入試書類（３D） 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 推薦入試書類（３E） 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-進路指導 学習合宿 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙



千厩-学務-進路指導 小論文講演会 3 令和10年3月31日 廃棄 進路指導室 紙

千厩-学務-厚生 保健・安全指導一般 3 令和10年3月31日 廃棄 書庫 紙

千厩-学務-厚生 生徒定期健康診断表 5 令和12年3月31日 廃棄 保健室 紙

千厩-学務-厚生 小中学校定期健康診断表 5 令和12年3月31日 廃棄 保健室 紙

千厩-学務-厚生 日本スポーツ振興センター 10 令和17年3月31日 廃棄 保健室 紙

千厩-学務-厚生 岩手県学校安全互助会 5 令和12年3月31日 廃棄 保健室 紙

千厩-学務-厚生 保健日誌 1 令和8年3月31日 廃棄 保健室 紙

千厩-学務-図書館 図書館指導一般 3 令和10年3月31日 廃棄 書庫 紙

千厩-学務-教育相談 教育相談関係文書 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教育相談 心とからだの健康観察 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教育相談 SC関係 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教育相談 教育相談課会 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-教育相談 SST関係 5 令和12年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-情報管理 情報管理一般 3 令和10年3月31日 廃棄 職員室 紙

千厩-学務-農場 農場協会・農業部会 5 令和12年3月31日 廃棄 農場管理室 紙

千厩-学務-農場 農場課・生産技術科 5 令和12年3月31日 廃棄 農場管理室 紙

千厩-学務-農場 担い手育成事業 5 令和12年3月31日 廃棄 農場管理室 紙

千厩-学務-農場 農場会議 1 令和8年3月31日 廃棄 農場管理室 紙

千厩-学務-農場 農業クラブ（校内） 5 令和12年3月31日 廃棄 農場管理室 紙

千厩-学務-農場 農業クラブ（校外） 5 令和12年3月31日 廃棄 農場管理室 紙

千厩-学務-工業
産業技術科関係書類一般①（科会議資料、教育課程、実習、資格等）

5 令和12年3月31日 廃棄 産技管理棟 紙

千厩-学務-工業
産業技術科関係書類一般②（全国工業高等学校長協会・工長会検定）

5 令和12年3月31日 廃棄 産技管理棟 紙

千厩-学務-工業 産業技術科関係書類一般③（工業部会・電気専門部） 5 令和12年3月31日 廃棄 産技管理棟 紙

千厩-学務-工業 産業技術科関係書類一般④（いわて地域担い手育成事業） 5 令和12年3月31日 廃棄 産技管理棟 紙

千厩-学務-工業 産業技術科関係書類一般⑤（ものづくりネットワーク） 5 令和12年3月31日 廃棄 産技管理棟 紙


