
Microsoft Teams にログインするためのパスワード設定について 

 

総合教育センターでは、オンライン研修用メールアドレスを、「保育者レベルアップ研修講座ステッ

プ１」の参加者として登録します。研修者は、Teams にログインするためのパスワード設定を以下の手

順で行って下さい。 

なお、今回の登録は、本研修講座が終了した時点で削除されます。 

 

※メールソフトによって表示が異なります。以下の図は、小学校初任研を例に挙げています。 

 

１ ６月 15 日（水）までに、総合教育センターから研修申込時に登録した研修者用メールアドレスに

Microsoft Teams へのゲスト招待メールが届きます。 

 

２ メールを開くと、メール本文に以下の画面が表示されます。 

※メール本文が表示されない場合は、迷惑メールとみなされていないか確認をお願いします。 

 

３ 「Open Microsoft Teams」をクリックします。 
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※園によっては、４～10の操作がない場合もあります。 

４ 「次へ」をクリックします。 

 

５ 自分で決めたパスワードを入力し、「次へ」をクリックします。 

 

６ 受信したメールの本文に記載のコードを入力します。 
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７ 画面の指示に従い、クイズに回答します。 

 

８ 画面の「代わりに Web アプリを使用」をクリックします。 

 

９ 登録したメールアドレスを入力し、「次へ」をクリックします。 
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10 ５で登録したパスワードを入力し、「サインイン」をクリックします。 

 

11 Microsoft Teams が起動します。 

  講義資料等は、６月 20 日（月）までにアップロードしますので、これ以降、画面の｢ファイル｣から

各自ダウンロードの上、プリントアウトして研修当日に備えて下さい。 

 なお、岩手教育情報交流ネットの以下のフォルダにも同じ講義資料等を掲載します。 

 岩手教育情報交流ネット＞研修講座実施要項＞特別研修講座に関する実施要項 

＞2201 保育者レベルアップ研修講座ステップ１ 

【重要】接続テストについて 

６月 16 日（木）、15 時から 17 時の間に接続テストを行います。※研修当日に使用するタブレット

等から必ず接続テストを行ってください。接続テストは以下の手順で行ってください。 

（１） 会議への参加 

  接続テストが始まると、以下のような画面が表示されます。参加をクリック。 
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なお、確認は、できるだけ本人が行い、事情により本人が確認できない場合は、代理による確認も

可とする。その際は、代理で確認した方が、研修当日も研修が始まるまでの間、研修者に同席して下

さい。 

 

 

12 その他 

（１） Microsoft Teams のオンライン会議に接続する PC は Web カメラ、マイク、スピーカー等、

オンライン研修に必要となる機器を接続する、又はそれらが装備されている PC を準備して下

さい。 

（２） 研修講座の録画、録音はできません。 

（３） ブラウザソフトは Microsoft Edge または Google Chrome の最新バージョンを使用し、

InternetExplore は使用しないで下さい。 
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【問合せ先】 

TEL  0198－27－2735（直通） 

教科領域教育担当 研修指導主事 髙橋 文子 

 


