
見積書の提出方法について 

 

１ 見積案件ごとに、内封筒・外封筒の二重封筒とする。 

 

２ 内封筒には、見積書及び委任状（代理人が見積する場合に限る。）を入れ、糊付け等

で密封し、封筒の表面に「見積書在中」、見積件名、開札日時、見積者の住所及び商号

又は名称を記載するとともに、裏面の貼り付け部分は、見積書の押印を省略する場合に

あっては見積者又は代理人が商号又は名称を自署し、見積書に押印する場合にあっては

見積書の使用印で割印する。 

 

３ 外封筒にあっては、「２」で作成した内封筒を入れ、糊付け等で密封し、封筒等の表

面に「見積書在中」、見積件名、送付（提出）先、見積者の住所、見積者の商号又は名

称並びに見積者の電話番号及びファックス番号を記載して提出する。 

  なお、見積書の押印を省略する場合にあっては、これらに加え、次の事項を記載する

こと。 

 (1) 過去に北上川上流流域下水道事務所と取引実績がある場合 

  ・押印省略－取引実績有と表示 

 (2) 岩手県が定める競争入札参加資格者名簿に登載されている場合 

  ・押印省略－名簿登載（略称※）と表示 ※略称については、見積心得３(7)②を参照のこと 

 (3) (1)又は(2)のいずれにも該当しない場合 

  ・押印省略と表示 

  ・連絡先（電話番号）(全ての見積者必須)と見積書を作成した担当者の氏名を記載 

 

４ 各封筒の記載例・商号等自署・割印の例は次のとおり。 

(1) 内封筒 （必ず糊付けすること） 

 ① 表面 

   

 

 

 

 

 

 

 ② 裏面 

  ア 見積書の押印を省略する場合 

 

 

 

 

 

 

 

（裏面に続く） 

 

 

見積書在中 
 

見積件名：○○浄化センター（○○設備）○○ポンプほか点検整備業務委託 

開札日時：令和○年○月○日（○） ○○：○○  

 

                     住    所 ○○県○○市○○番地 

                     商号又は名称 ○○設備株式会社 

代表者又は代理人が商号又は名称を自署 

（貼り付け部分にかかるように記載） 

○○設備（株） 
○ 

○ 

設 

備 

㈱ 

○ 

○ 

設 

備 

㈱ 



（前面より） 

 

   イ 見積書の押印を省略しない場合 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 外封筒 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ※外封筒に割印は不要であること。 

 

 

 

 〒020-0832 岩手県盛岡市東見前 3-10-2 

  岩手県北上川上流流域下水道事務所 経営総務課 総務グループ 行 
 

見積書在中 
 

見積件名：○○浄化センター（○○設備）○○ポンプほか点検整備業務委託 

 

                     住     所 ○○県○○市○○番地 

                     商号又は名称 ○○設備株式会社 

                     電 話 番 号 ○○○-○○○-○○○○ 

                     ファックス番号 ○○○-○○○-○○○○ 

                     見積書作成者氏名 ○○課 ○○ ○○ 

見積結果の連絡に必要なため 

電話番号とファックス番号の 

記載漏れに注意のこと 

印 

印 

印 

「見積書作成者氏名」は、見積書の押印を

省略し、かつ、次のいずれにも該当しない

場合に記載すること。 

・過去に北上川上流流域下水道事務所と取

引実績がある 

・岩手県が定める競争入札参加資格者名簿

（見積書提出日において有効なものに限

る。）に登載されている 

押印省略－取引実績有 

見積書の押印を省略する場合は、必ず次のとおり表示すること。 

（詳細は｢見積心得(書留郵便見積合せ)｣及び｢書留郵便見積合せにおける留意事項｣を参照

のこと） 

 

(1) 過去に北上川上流流域下水道事務所と取引実績がある場合 ⇒ 押印省略－取引実績有

の表示 

(2) 岩手県が定める競争入札参加資格者名簿（見積書提出日において有効なものに限る。）

に登載されている場合 ⇒ 押印省略－名簿登載（略称※）  

※（略称）の記載方法は、見積心得３(7)②参照 

(3) (1)又は(2)のいずれにも該当しない場合 

 ⇒ 押印省略の表示 かつ 連絡先（電話番号）及び見積書作成担当者氏名の記載 


