	請求者　
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	コーナー

サブセンター・

	　　　　　　　　　　　　　　　　　○本人等の確認　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　通知　　　　　　　　　○決定通知書提示　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　○記載事項の確認　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○本人等の確認　　　　　　
個人情報の特定

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	担当課等
	　　　　連絡・照会　　回答　　　○個人情報の検索　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　実施　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

○行政文書の特定
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○手数料等の告知

	総務室
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	事務主管課

本庁
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　照会　　回答　　　　　　　　　　

	局経営企画部等
所管の広域振興
	

	室課等

関係
	

	第三者
	


（２）　保有個人情報の開示請求に係る事務の流れ　（行政情報サブセンター（本所）・行政情報コーナーの場合）

来庁





決定通知書





手数料等の納付





写し等の受領





請求書の提出





来庁





収受印押印の請求書写し及び案内文書の受領





領収書受領





未成年の法定代理人又は任意代理人からの請求の場合、未成年者の年齢に応じて同意確認を行う





領収書交付





サブセンター・コーナーの職員が立会う





開示の実施　閲覧・視聴


　　　　　　　写し等の交付


　　　　　　　写しの交付





相談・案内





請求書受付





確認





【全部/一部開示の場合】


開示の準備





請求書原本の受理





開示・不開示の決定





決定通知書の写し





請求書の写し





決定通知書の書き方についても助言を！





決定通知書の写し





請求書の写し





県外出先機関は総務室と協議





請求書の写し





県外出先機関は対応なし





決定通知書の写し





協議





調整





開示決定に係る通知書の交付等





意見（第三者に関する情報が含まれる場合）





窓口で手数料等徴収：現金払込表作成


郵送による交付・・事前調定による納付書作成、入金確認後写しを郵送
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