	請求者
	

	地域窓口
行政情報サブセンター
	　　　　　　　個人情報
　　　　　　　 の特定
連絡・照会
　　　　　　 　回答
　　　　　　　　

	（総務センター）

行政情報サブセンター本所
	

	
	



（注）担当課等が所管地域外の出先機関である場合、当該出先機関を所管するサブセンター（広域振興局経営企画部等）に対しても請求書写しを送付する。
収受印押印の請求書の写し及び案内文書の受領





文書の写し等、


領収票の受領





写し等の交付申込書の提出、


手数料等（現金）の納付





請求書


の提出





来　庁





請求書


受付等





開示の


実施等





担当課等から確認





請求書データ


（PDF）の送信





請求書原本の送付





請求書の受付（受取り→収受印）





払込領収票等の保管





払込票の作成→金融機関への払込み


事後調定票の処理（本局総務部の定めるところによる）





開示の


立会い





相談・案内対応





手数料等の受領・領収票の発行





メール





搬送





窓口開示の実施、手数料等の受領等に係る連絡





担当課等の特定作業・事前連絡等





送付の決裁





・担当課等あて請求書原本の送付


・総務室、本庁事務主管課及び所管の広域振興局経営企画部等あて請求書写しの送付（注）


・請求者あて案内文書及び請求書写しの送付





開示決定等に


係る相談対応





決定通知書写しの受領





担　当　課　等





（３）保有個人情報の開示請求に係る事務の流れ（行政情報サブセンター地域窓口の場合）　［写し等を窓口で交付する場合］


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　［その他手数料等を窓口で受領する場合］











