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職域接種会場申請に必要な手続きをWebサイト上で実施頂けます。

1-1. 職域接種会場申請サイトについて

接種会場 接種会場の責任者が接種接種の申請を実施する

都道府県 申請内容を確認し、必要に応じて不備の修正を実施する

国
申請内容を確認し、必要に応じて不備の修正を実施する

受理された申請について、ワクチンの手配に着手する

電子申請全体の流れ
本マニュアルの対象範囲



職域接種会場申請サイトは、Webブラウザからご利用頂けます。

以下Webブラウザの最新バージョンでの使用を推奨いたします。

1-2. 動作推奨環境

● Microsoft Edge
● Google Chrome
● Firefox
● Safari

※ Internet Explorerは動作保証をしておりません。



職域接種会場における申請の流れは以下の通りです。

2-1. 接種会場における登録申請の流れ

事前準備 ● 会場責任者を電子申請の登録ユーザとする

● 申請時に求められる入力内容を整理しておく

● メールアドレスの仮登録を実施する

● 登録フォームに必要情報を入力し、本登録を実施する

● 申請内容に不備がある場合、都道府県とやり取りの上、内容

修正を依頼する

● メール通知を受領し、ワクチン供給・接種に向けた準備を進

めていく

①事前準備

②申請登録

③不備修正

④確認完了後
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2-2. 事前準備

● ユーザID
○ 接種会場登録申請は基本的に会場単位での登録になります。

○ 企業等が申請を行う場合でも会場責任者が登録を行って下さい。

● 申請内容の整理
○ 申請に当たっては別添のデータ項目表をフォームで入力いただく必要

があります。

○ 予めデータ項目を整理の上、登録作業に進んでください。

電子申請を実施する前に、以下の点について準備をお願いいたします。



2-3. 申請登録

● 仮登録
○ 職域接種会場申請システムのポータルサイトにアクセスし、仮登録

を実施します。

○ 仮登録の完了後、通知メールが送信されますので、リンクから本登
録画面に遷移してください。

● 本登録
○ 申請フォームへの入力を実施します。

○ 申請後の内容変更ができませんので、十分確認した上での入力作

業をお願いいたします。

○ 入力内容の一時保存ができませんのでご了承ください。

登録申請は「仮登録」「本登録」の２ステップで実施します。

システムの操作方法を次頁以降に記載いたします。

※本マニュアルの画面キャプチャは実際の画面と異なる場合があります。



2-3. 申請登録（画面キャプチャ）

１．職域接種会場申請サイトのポータル画面にアクセスします。

　　（URL：https://ova.gbiz.go.jp/）

https://ova.gbiz.go.jp/


2-3. 申請登録（画面キャプチャ）

２．画面下部の「申請を開始する」ボタンを押下します。



2-3. 申請登録（画面キャプチャ）

３．必要情報を入力し、「送信」ボタンを押下します。

登録担当者のメールアドレスを入力

セキュリティ対策のため、キャプチャと同
じコードを入力



2-3. 申請登録（画面キャプチャ）

４．指定したアドレスに仮登録完了メールが送信されます。

　　メール記載のURLから、本登録画面に遷移します。



2-3. 申請登録（画面キャプチャ）

５．接種会場情報を入力し、画面下部の「送信」ボタンを押下します。



2-3. 申請登録（画面キャプチャ）

（注１）項目：「都道府県」はリストから選択する必要があります。

都道府県を選択



2-3. 申請登録（画面キャプチャ）

（注２）必須項目（項目名*）が未入力や、入力規則に沿っていない場合、　　　　 「送
信」ボタンを押下した際にエラーが発生します。

※該当項目を修正の上、再度「送信」ボタンの押下をお願いいたします。



2-3. 申請登録（画面キャプチャ）

６．納入希望を入力し、画面下部の「送信」ボタンを押下します。



2-3. 申請登録（画面キャプチャ）

７．企業情報を入力し、画面下部の「送信」ボタンを押下します。



2-3. 申請登録（画面キャプチャ）

８．外部医療機関情報を入力し、画面下部の「送信」ボタンを押下します。



2-3. 申請登録（画面キャプチャ）

９．同意事項を入力し、画面下部の「送信」ボタンを押下します。

　　その後の内容確認ができないため、最終確認をお願いいたします。



2-3. 申請登録（画面キャプチャ）

１０．本登録が完了し、メールによる通知が行われます。

　　　申請登録の手順はこれで完了です。

※複数会場の入力が必要な場合、手順５～１０を会場数分、実施します。



2-4. 不備訂正

● 本登録の内容を申請者ご自身で参照・修正することはできません。

● 申請内容に誤りがある場合、各都道府県・国の担当者から個別に連絡さ

せて頂きます。

● 必要情報を確認の上、都道府県・国の担当者にて申請内容を修正いたし
ます。

申請内容に不備があった場合、以下の手順で修正を実施します。



2-5. 確認完了後

● 登録されたメールアドレス宛に通知が配信されます。

● ワクチンの供給を管理するVSYS、接種実績を管理するVRSの利用につ
いてご連絡しますので、指示に従い作業をお願いいたします。

登録申請の確認完了後、以下の手順で作業が進んでいきます。


