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令和４年 11 月 

岩手県出納局総務課 

よくあるお問い合わせベスト 5!! 
 

Ｑ1. 競争参加資格確認申請書が添付できない。 

Ａ1.  正しいブラウザの設定が必要となります。本操作マニュアルの３～４ページ（ブラウザの設定）の手

順で設定を行ってください。 

 

Ｑ２. 新規にＩＣカードを登録するため、「資格審査情報検索」画面で「業者番号」や「商号又は名称」入力

して「検索」ボタンを押したが、「資格審査情報が登録されていません」とエラーメッセージが表示され

る。 

Ａ２. 経営事項審査の総合評定値通知書の右上に「許可 xx-123456 号」と記載されている場合、入力す

る「業者番号」は「0(ｾﾞﾛ)xx123456」の９桁となります。また、「商号又は名称」は、㈱は（株）、㈲

は（有）と全角３文字で入力してください。 

 

Ｑ３. 会社の住所を変更したが、ＩＣカードはそのまま使えるか。 

Ａ３. 住所変更した場合（行政側による住所表示変更を除く）、ＩＣカードは、以後の入札手続きには使えま

せん。変更後の住所でＩＣカードを再取得してください。 

なお、新しいＩＣカードが届くまでの間に、入札参加したい案件がある場合は、紙入札により参加す

ることができます。手続の詳細については、各入札担当課に問い合わせください。 

 

Q４. ＩＣカードの有効期限満了のため、新しい IC カードを取得したが、更新登録が上手くできない。 

A４. 更新する前のＩＣカードの有効期限が過ぎていませんか？ そのようなときは、新しいＩＣカードを

「新規」に登録します。このマニュアルの７ページからの「２．２ ＩＣカードの登録」をご確認くだ

さい。ＩＣカードの更新は、更新する前のＩＣカードの有効期限よりも前にしか操作できません。 

 

Ｑ5. 「入札参加申請書」、「工事費内訳書（総括）」等を電子入札システムで提出する場合、PDFファイルに

変換しなければならないか。 

Ａ5. 提出書類のファイル形式は、Word、Excel、PDFファイル、画像ファイル（JPEG形式、GIF形式、

TIFF形式）のいずれかとなっています。 
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１．電子入札システムの環境設定 

 

本マニュアルは、電子入札システムを利用するまでに必要な準備作業及び設定方法を記載しております。本マニ

ュアルに従い、環境設定を行ってください。 

 

１．１ クライアント環境の確認 

電子入札システムを動作させるパソコンが、以下の要件を満たしているかどうかを確認ください。ご使用にな

るパソコン及び環境が要件を満たしていない場合には、電子入札システムが動作しない、または制限される場

合があります。なお、下記以外にもご利用になるＩＣカード認証局によりましては制限事項がある場合があります

ので、認証局の要件も併せてご確認ください。 

 

（１）ハードウェア要件 

パソコン本体の性能及び環境に関する要件を示します。 

項目 要件 

パソコン Windows パソコン 

CPU Core Duo 1.6GHz 同等以上推奨 

メモリ 

Windows8.1・Windows10 Windows11 

32bit 版：1.0GB 以上を推奨 

64bit 版：2.0GB 以上を推奨 
4.0GB 以上を推奨 

ハードディスク 1 ドライブの空き容量が、1GB 以上 

ディスプレイ 1,024×768 ピクセル（XGA）以上の解像度 

インターフェース IC カードリーダを接続するための USB ポート 1 つ 

IC カードリーダ ご利用になる電子入札コアシステム対応認証局が指定しているもの 

 

電子入札システム・入札情報公開サービスの注意点について 
○ 電子入札システム及び入札情報公開サービスの運用日及び時間は次のとおりです。 

・ 電子入札システムは、平日の８：３０～２０：００です。ただし、書類提出の締切時間は別途

入札公告に表示される時間となります。 

・ 入札情報公開サービスは、平日の６：００～２３：００です。土日祝、年末年始は停止します。 

○ システムで入札に参加する場合には、ＩＣカードの登録作業が必要です。 

○ ＩＣカードのシステム登録の際にご不明な点については、ＩＣカードを購入された認証局に確認

をお願いいたします。また、その他の登録作業で不明な点がございましたなら、下記のヘルプデス

クに問い合わせをお願いします。 
（株）日立システムズ受注者ヘルプデスク ０５７０－０２１－７７７（通話料有料です。） 
※ＩＰ電話からは通話できません。ご不明な点を次の E-mail アドレスに送信してください。 

 対応時間 平日 ９：００～１２：００ １３：００～１７：３０ 
 E-mail: sys-e-cydeenasphelp.rx@ml.hitachi-systems.com 

mailto:sys-e-cydeenasphelp.rx@ml.hitachi-systems.com
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（２）ソフトウェア 

項目 要件 

ＯＳ（基本ソフト） 

以下の何れかの OS であること。 

①Windows8.1 エディションなし、Pro （32bit 版/64bit 版） 

②Windows10 Home/Pro （32bit 版/64bit 版） 

③Windows11 Home/Pro （64bit 版） 

ブラウザ 

Internet Explorer 11 

Microsoft Edge(Chromium 版)(バージョン 89 以上) 

Google Chrome(バージョン 89 以上) 

 
※Internet Explorer は 32 bit 版をご利用ください。 

※Internet  Explorer11 のサポート終了日は以下の通りです。 

  Windows8.1 (2023 年 1 月 11 日)までとなります。 

  Windows10 (2022 年 6 月 16 日)までとなります。 

※Microsoft Edge の IE モードは対応しておりません。 

電子入札システム 

関連ソフト 
電子入札コアシステム対応認証局より提供されます。 

.NET Framework 

   （※１） 

Windows8.1・Windows10 Windows11 

.NET Framework 4.6.1 以上 

※Windows8 以降の OS では、購入時より

「NET Framework 4.6.1」以上のバージョン

がインストールされています。 

.NET Framework 4.6.2 以上 

     （※１）.NET Framework が入っていない場合は、マイクロソフト社のホームページを参照の上、インス 

         トールをしてください。マイクロソフト社のサポート終了が見込まれるバージョンをお使いの場合 

         には、システム部門等にご相談いただき、サポート中のバージョンへの更新をご検討ください。 

 

【Windows8.1 をご利用の場合】 

https://docs.microsoft.com/ja-jp/dotnet/framework/install/on-windows-8-1 

【Windows10 をご利用の場合】 

https://docs.microsoft.com/ja-jp/dotnet/framework/install/on-windows-10 

      【Windows11 をご利用の場合】 

       https://docs.microsoft.com/ja-jp/dotnet/framework/install/on-windows-11 

 

（３）インターネット回線 

項目 要件 

回線速度 ADSL 1.5Mbps 以上を推奨 

電子メール 電子メールが送受信できる環境であること 

プロトコル 

下記のプロトコルによる通信が可能なこと 

・HTTP：Hyper Text Transfer Protocol 

・HTTPS：Hyper Text Transfer Protocol Security 

・LDAP：Lightweight Directory Access Protocol 
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（４）その他 

その他、次の事項にご留意ください。 

項目 要件 

使用する Windows ユーザ名 ２バイト文字（※）を使用していないこと。 

※２バイト文字：全角文字のこと。 

 

使用する Windows ネットワーク 

のドメイン名 

ブラウザの設定 

※本設定は、必ず行ってください。 

電子入札システムを利用するにあたり、ブラウザの設定が必

要になります。 

設定方法については、下記「ブラウザの設定」をご確認くださ

い。 

使用フォントに関する設定 

電子入札システムで文字を正常に表示するためには、必ず

JIS90 フォントをご利用ください。 

JIS2004 の使用を制限する設定が必要となりますので、下記

「使用フォントに関する設定」をご確認ください。 

 

 

 

ブラウザの設定 

電子入札システムを使用する際は、下記の設定を必ず行ってください。設定を行わない場合、添付資料がダウン

ロードできない、画面表示が崩れる等の不具合が起こる可能性があります。 

 

 【Microsoft Edge の設定】 

   Microsoft Edge (Chromium 版)で電子入札システムを利用する際は、以下の「キャッシュクリア」と「ポップアップ

許可の登録」を行ってください。 

   これらの操作は、初回利用時には必ず実施してください。なお、電子入札システムの操作で不具合が発生した 

  場合、再度これらの操作を行うことで改善されることがあります。 

 

 キャッシュクリア、ポップアップ許可の設定 

  以下の手順で実施してください。 

①Microsoft Edge を起動し、ウィンドウ右上の「×」のすぐ下にある「…」をクリックし、表示されたメニューの「設 

 定」をクリックします。 

②左側のメニューにある「プライバシー、検索、サービス」をクリックし、表示された画面の「閲覧データをクリア」 

 にある「クリアするデータを選択」ボタンをクリックします。 

③「Cookie およびその他のサイトデータ」と「キャッシュされた画像とファイル」のチェックボックスをチェック☑ 

 し、「今すぐクリア」ボタンをクリックします。 

④Microsoft Edge を起動し、ウィンドウ右上の「×」のすぐ下にある「…」をクリックし、表示されたメニューの「設 

 定」をクリックします。 

⑤画面左側のメニューの「Cookie とサイトのアクセス許可」をクリックし、表示された画面の「ポップアップとリダ 

 イレクト」をクリックします。 

⑥「許可」欄の右にある「追加」をクリックします。 

⑦以下の URL を入力し「追加」ボタンをクリックします。 

 

URL 

Windows8.1・Windows10 Windows11 

https://www.cydeen-cloud.ebs.fwd.ne.jp 

https://www.cydeen-cloud.epi.fwd.ne.jp 

https://www.ebs-cloud.fwd.ne.jp 

https://www.epi-cloud.fwd.ne.jp 

 

⑧入力した URL が「許可」欄に追加されていることを確認します。 
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【Google Chrome の設定】 

Google Chrome で電子入札システムを利用する際は、以下の「キャッシュクリア」と「ポップアップ許可の登録」を

行ってください。 

 これらの操作は、初回利用時には必ず実施してください。なお、電子入札システムの操作で不具合が発生した 

  場合、再度これらの操作を行うことで改善されることがあります。 

   

 キャッシュクリア、ポップアップ許可の設定 

   以下の手順で実施してください。 

    ①Google Chrome を起動し、ウィンドウ右上の「×」のすぐ下にある「…」をクリックし、表示されたメニューの「そ 

     の他のツール」にマウスポインタを合わせ、表示されるサブメニューの「閲覧履歴を消去...」をクリックします。 

    ②「Cookie と他のサイトデータ」と「キャッシュされた画像とファイル」のチェックボックスをチェック☑し、「データ 

     を削除」ボタンをクリックします。 

    ③Google Chrome のウィンドウ右上の「×」のすぐ下にある「…」をクリックし、表示されたメニューから「設定」を 

     クリックします。 

    ④画面左側のメニューの「プライバシーとセキュリティ」をクリックし、表示された一覧から「サイトの設定」をクリ 

     ックします。 

    ⑤表示された画面の「ポップアップとリダイレクト」をクリックします。 

    ⑥「許可」欄の右にある「追加」ボタンをクリックします。 

    ⑦上記【Microsoft Edge の設定】⑦と同様の URL を入力し「追加」ボタンをクリックします。 

    ⑧入力した URL が「許可」欄に追加されていることを確認します。 

 

 

 

使用フォントに関する設定方法 

以下の手順にて、フォントの設定を行ってください。 

①タスクバーに表示されている「あ」や「A」を右クリックし、IME プロパティを開く。 

 ※ メニュー内に「プロパティ」がない場合は、５付属資料 フォントの使用制限について ２Windows10（バージョ

ン 2004 以降）または Windows11 をご利用の方 により設定を行ってください。 

②[詳細設定]ボタンを押下する 

③[変換]タブを押下する。 

④[詳細設定]ボタンを押下する。 

⑤「JIS X 0208 で構成された文字のみ変換候補に表示する」にチェックを入れる。 
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１．２ ＩＣカード及びＩＣカードリーダの準備 

電子入札システムをご利用になるには、ＩＣカードとＩＣカードリーダが必要です。ＩＣカードとＩＣカードリーダは電

子入札コアシステム対応の各認証局から購入してください。電子入札コアシステムに対応した認証局及び連絡

先を下表に示します。サービス内容・価格・申込みの方法等は各認証局にお問合せください。 
 

電子入札システム対応認証局 連絡先一覧 

1 

株式会社ＮＴＴビジネスソリューションズ 

サービス名 e-ProbatioPS2 

URL 
電子認証サービスポータル：http://www.e-probatio.com/ 

会社ＨＰ：https://www.nttbizsol.jp/ 

E-mail ninshou@e-probatio.com 

TEL 0120-851-240（フリーダイアル） 

FAX 06-6348-1016 

2 

三菱電機インフォメーションネットワーク株式会社 

サービス名 DIACERT-PLUSサービス 

URL http://www.diacert.jp/plus/ 

E-mail 
ホームページ（http://www.diacert.jp/plus/）の「お問い合わせ」から送

信してください。 

TEL 03-6771-5108 

3 

株式会社帝国データバンク 

サービス名 TDB電子認証サービス TypeA 

URL http://www.tdb.co.jp/typeA/ 

E-mail certinfo@mail.tdb.co.jp 

TEL 0570-011999（ナビダイヤル） 

FAX 03-5775-3128 

4 

株式会社トインクス 

サービス名 TOiNX 電子入札対応認証サービス 

URL 
TOiNX 電子入札対応認証サービス：https://www.toinx.net/ebs/info.html 

会社ＨＰ：http://www.toinx.co.jp/ 

E-mail toinx.cert@toinx.co.jp 

TEL 022-799-5566 

FAX 022-799-5565 

5 

日本電子認証株式会社 

サービス名 AOSignサービス 

URL 

電子入札コアシステム対応電子証明書（AOSignサービス HP）：

https://www.ninsho.co.jp/aosign/ 

会社ＨＰ：https://www.ninsho.co.jp/ 

E-mail 
ホームページ（https://www.ninsho.co.jp/question/aosign/）の「AOSign

サービスのお問い合わせ」から送信してください。 

TEL 0120-714-240（フリーダイアル） 

FAX 03-5148-5695 

※本表は令和４年６月現在の内容です 

JACIC 電子入札コアシステム開発コンソーシアム HP より抜粋 
(http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/index.html) 

 

http://www.e-probatio.com/
https://www.nttbizsol.jp/
mailto:ninshou@e-probatio.com
http://www.diacert.jp/plus/
http://www.diacert.jp/plus/
mailto:certinfo@mail.tdb.co.jp
https://www.toinx.net/ebs/info.html
http://www.toinx.co.jp/
mailto:toinx.cert@toinx.co.jp
https://www.ninsho.co.jp/aosign/
https://www.ninsho.co.jp/
https://www.ninsho.co.jp/question/aosign/
http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/index.html
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１．３ ソフトウェアのインストール 

電子入札システムを使用するために必要なソフトウェアをご使用になるパソコンにインストールする必要があ

ります。インストールするソフトウェア及びインストールの手順書は、各認証局より購入したＩＣカードまたはＩＣカ

ードリーダに同梱されておりますので、そちらの手順書を参照し、必要なソフトウェアのインストールを行ってくだ

さい。ソフトウェアのインストールについてご不明な点等ありましたら、ＩＣカード及びＩＣカードリーダを購入した認

証局にお問合せください。 

 

 

２．利用者登録 

 

電子入札システムを利用する（※１）ためには、事前に利用者登録を行う必要があります。以下の手順を参照し、

利用者登録を行ってください。 

 

※１ 入札情報公開システム機能は、利用者登録を行っていない場合でもご利用できます。 

 

２．１ 前提条件 

電子入札システムに利用者登録を行うにあたり、以下の前提条件を満たしている必要があります。 

前提条件を満たしていない場合には、必要な手続きを実施後に利用者登録を行ってください。 

 

（１）入札参加資格 

電子入札システムに利用者登録をするためには、調達機関の入札参加資格を有していることが前提です。 

資格を有していない場合、電子入札システムに利用者登録はできませんので事前に入札参加資格を有し

ていることをご確認ください。 

 

（２）電子入札システムの環境設定 

電子入札システムに利用者登録をするためには、本マニュアルの「１．電子入札システムの環境設定」がす

べて完了していることが前提です。 

まだ、完了していない場合には、「１．電子入札システムの環境設定」完了後に利用者登録を行ってくださ

い。 

なお、これ以降の手順は、ＩＣカードリーダがパソコンに接続され、ＩＣカードリーダに使用するＩＣカードが挿入

された状態にて操作を行います。 
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２．２ ＩＣカードの登録 

 

（１）電子入札システムのホームページを開く 

ブラウザを起動し、以下の岩手県ホームページより電子入札システムのポータルページを開いてください。 

 

ＵＲL https://www.pref.iwate.jp/ 
 

岩手県ホームページ（トップページ） › 県政情報 › 入札・コンペ・公募情報 › 県営建設工事入札 ›  

電子入札システム の順に参照してください。 

 

 
 

 

https://www.pref.iwate.jp/
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（２）電子入札システムのトップページへの遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

岩手県の場合は、「工事、コンサル」の

み使用できます。 
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（３）利用区分選択画面 

 

 
 

操作説明 

「◎工事、コンサル」リンク①をクリックします。 

 

① 
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（４）利用者登録／電子入札選択画面 

「利用者登録」と「電子入札システム」の選択を行う画面です。 

 

 
 

操作説明 

「利用者登録」リンク①をクリックします。 

 

 

 

① 
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（５）受注者クライアント画面 

時刻が表示されたことを確認後、利用者登録処理へと進みます。 

 

 
 

操作説明 

中央上部(A)の表示が『○○○○年○○月○○日○○時○○分』(Ｂ)の表示に変わるのを確認します。（※(Ｂ)の

時刻が表示されるまで操作しないでください） 

 

(B)の時刻が表示したのを確認後、画面左の「利用者登録処理」ボタン①をクリックします。 
 

注意事項 
中央上部(A)の表示が(B)に変わらない場合は、パソコンの設定に不備がある可能性があります。 

本マニュアルの１章を再度確認してください。 

① 

(B) 

(A) 
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（６）利用者登録メニュー画面 

 

 
 

操作説明 

「登録」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「登録」ボタン  ： 新規に利用者登録を行います。 

「変更」ボタン  ： 既に登録済みの利用者登録情報の修正を行います。 

「IC カード更新」ボタン ： 既に登録済みの IC カードから、未登録の IC カードへ登録情報を引き継ぎます。※１ 

 

※１ 既に有効期限が切れている IC カードから、更新を行うことはできません。 

① 
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（７）ＰＩＮ番号の入力 

本項以降の操作を行う前に、ＩＣカードリーダがパソコンに接続され、ＩＣカードリーダにＩＣカードが挿入されている

ことを再度確認してください。 

 

 
 

操作説明 

ＩＣカードがＩＣカードリーダに挿入されていることを確認後、「ＰＩＮ番号入力ダイアログ」の「ＰＩＮ番号」欄①にＩＣカー

ドのＰＩＮ番号※１を入力して「ＯＫ」ボタン②をクリックします。 

 

 

※１ ＩＣカードのＰＩＮ番号は、認証局から別途通知された番号を入力ください。なお、認証局によっては、誤ったＰＩＮ

番号を何度か入力するとＩＣカードがロックされて使用できなくなる場合がありますので、よく確認して入力くださ

い。 

 

※２ ログイン時や画面遷移をする際に下記メッセージが表示されます。 

    本メッセージが表示されている間は操作しないでください。 

 

ＰＩＮ番号：ＩＣカードのＰＩＮ番号 
担当者  ：入力不要 

① 

② 
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（８）資格審査情報の検索 

資格審査情報の検索を行い、入力内容が登録内容と一致すると利用者登録画面へ遷移します。 

  
 

操作説明 

各入力欄①に必要事項を入力し、「検索」ボタン②をクリックします。 

 

項目説明 

・入力項目 

業者番号 ： 調達機関に登録している登録番号を入力します。 

商号又は名称 ： 調達機関に登録している名称を入力します。全角・半角を区別するのでご注意ください。 

ユーザＩＤ ： 発行されている場合は入力します。 

パスワード ： 発行されている場合は入力します。 

 

・ボタン 

「検索」ボタン ： 入力された条件で資格審査情報を検索します。 

「戻る」ボタン ： 前画面に戻ります。 

① 

② 

検索ボタンをクリック後、「資格審査情報が登録されていません」のコメントが表示され次画面へ進

めない場合、入力されている情報に誤りがあるか、「株式会社」／「（株）」の入力などに相違がある

場合があります。 
文字入力は、全角／半角の入力も区別されます。 
入力内容を修正の上、今一度検索を試行してください。 

◆業者番号の入力方法 
 業者番号は、はじめに「0（ゼロ）」を入力したあと

にハイフンなしで「建設業許可番号」を入力します。 
1)建設業許可番号が「03-001254」の方は「003001254」 
2)建設業許可番号が「00-012345」の方は「000012345」 
と入力します。 
3)ただし、経常共同企業体の方は、 

①経常共同企業体専用の IC カードを取得し、 
②経常共同企業体の資格者名簿番号を使用して入力

します。 
「99-123456」の経常ＪＶの方は、「099123456」と

入力します。 

◆商号又は名称の入力方法 
 全角で入力します。また、株式会社などは略称で入力します。 
1)「株式会社Ａ建設」の場合は「（株）Ａ建設」(全角 6 文字。かっこも全角で入力

します。) 
2)「Ｂ建設有限会社」の場合は「Ｂ建設（有）」(全角 6 文字。かっこも全角で入力

します。) 
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（９）利用者登録情報の入力 

利用者情報を入力します。 

 

 

 
操作説明 

入力欄①に必要事項を入力し※１※２、「入力内容確認」ボタン②をクリックします。 

 

※１ （※）のついた項目は入力必須項目です。何を入力すればよいのか不明な場合は調達機関にお問い合わせ下

さい。 

 

※２ ２枚目以降の利用者登録を行う場合、「企業情報」「代表窓口情報」の情報を本画面で修正する事ができませ

ん。利用者登録完了後、「（６）利用者登録メニュー画面」の「変更」ボタンより変更を行って下さい。 

 

項目説明 

「入力内容確認」ボタン ： 入力内容確認画面を表示します。 

「戻る」ボタン  ： 前画面を表示します。 

 

① 

② 
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（１０）登録内容の確認 

本画面で登録を行う前に、入力内容を確認します。 

 

 

 

操作説明 

入力内容を確認後、「登録」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「登録」ボタン ： 登録完了画面を表示します。 

「戻る」ボタン ： 前画面に戻ります。 

 

 

① 
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（１１）利用者登録の完了 

利用者登録が正常に完了すると、本画面を表示します。 

 

 
 

操作説明 

「印刷」ボタンをクリックします。※１ 

 

※１ 「印刷」ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

① 

登録完了後、「IC カード利用部署情報」に入力された「連絡先メールアドレス」に利用者登録完了の

メールが送信されます。（受信まで数分～数十分程度要する場合があります。） 
このメールが受信できない場合、入力されたメールアドレスに誤りがある場合がありますので、「利

用者登録処理」(A)より利用者登録メニューに戻り、「変更」より登録されたメールアドレスをご確認

ください。 

(A) 
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（１２）利用者情報印刷画面 

利用者登録の内容を印刷します。 

 

 
 
操作説明 

右クリックで印刷を選択し、印刷完了後、画面を閉じます。 
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３．電子入札システム操作手順 競争入札／価格競争方式・総合評価落札方式 概要 

 

３．１条件付一般競争入札・一般競争入札／価格競争方式・総合評価落札方式 作業フロー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※総合評価落札方式のみ 

工事所管課 
技術提案書 

受注者 

競争参加資格確認申請書の提出 

競争参加資格確認通知書の確認 

競争参加資格確認申請書受付票の確認 

案件の登録 

競争参加資格確認申請書受付票の発行 

入札書の提出 

落札者決定通知書の確認 

発注者 

案件の閲覧 

入札書受付票の発行 

開 札 

結果登録 

参加資格「有」の場合 

競争参加資格確認通知書の発行 

入
札
書
提
出
前
の
作
業 
入
札
書
提
出
後
の
作
業 

入札締切通知書の発行 

入札書受付票の確認 

入札締切通知書の確認 

参加申請書 

受付票 

入札書 

通知書 
 

通知書 
メール 

メール 

メール 

通知書 
 

メール 

通知書 
 

メール 

工事所管課 
技術評価審査 
結果通知書 

 

※総合評価のみ 

総合評価落札方式の場合は、参加申請

書提出時に技術提案書を提出します。 

入札を辞退する場合は、以降のシステ

ムの操作は不要です。 



 
電子入札システム・入札情報公開サービス 

操作マニュアル 受注者用(建設工事) 
20 

３．２ 電子入札システム操作手順 概要 

 

３．２．１ 電子入札システムへのログイン 

（１）調達機関・工事、コンサル選択 

調達機関ホームページより、電子入札システムへ遷移します。 

 

 
 

操作説明 

「◎工事、コンサル」リンク①をクリックします。 

 

① 
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（２）利用者登録／電子入札選択 

「利用者登録」と「電子入札システム」の選択を行う画面です。 

 

 
 

操作説明 

「電子入札システム」リンク①をクリックします。 

 

 

① 
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（３）メインメニューの表示 

電子入札システムを起動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

画面の中央上部『読み込み中.....』(A)の表示が『○○ ○○年○○ 月○○日○○時○○分』(Ｂ)の表示に変わる

のを確認します。（※(Ｂ)の時刻が表示されるまで操作しないでください） 

 

(B)の時刻が表示したのを確認後、「電子入札システム」リンク①をクリックします。 
 

 

① 
(B) 

(A) 
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（４）ＰＩＮ番号入力 

 

 

 

 

操作説明 

ＩＣカードをカードリーダに差し込み、「PIN 番号」入力欄①※１にＩＣカードのＰＩＮ番号を入力し、「OK」ボタン②をクリ

ックします。 

 

項目説明 

PIN 番号 ： 使用する IC カードの PIN 番号を入力します。 

担当者   ： 入力不要です。 

 

※１ PIN 番号は半角英数字であり、入力した文字は“＊”で表示されます。 

（例）入力：0000 → 表示：**** 

入力間違いのないようご注意ください。 

 

※2 ログイン時や画面遷移をする際に下記メッセージが表示されます。 

    本メッセージが表示されている間は操作しないでください。 

 

① 

② 
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（５）調達案件の検索 

案件の検索条件を設定する画面です。 

調達案件や入札案件の一覧は、当画面の検索条件に応じた表示となります。 

 

 
 

操作説明 

案件の検索条件①を設定し、左メニューの「調達案件一覧」ボタン(A)もしくは、「入札状況一覧」ボタン（B）をクリッ

クすることにより、各々の一覧画面を表示します。 

 

項目説明 

「調達案件一覧」ボタン（A） ：申請書提出、受付票表示、通知書表示を行う場合に用います。 

「入札状況一覧」ボタン（B） ：入札書提出、見積書提出、各種通知書表示を行う場合に用います。 

部局   ：検索する案件の発注部局を選択します。 

課所   ：検索する案件の課所を選択します。 

入札方式  ：検索する案件の入札方式を選択します。 

工事種別/コンサル種別 ：検索する案件の業種分類の業種種別を表示します。 

 

案件状態  ：検索する案件の状態を選択します。 

 全て  ・・・・全ての状態の案件を検索。 

 申請可能  ・・・・申請書提出可能な案件を検索。 

 申請書提出済 ・・・・申請書を提出した案件を検索。 

 入札書提出可能  ・・・・入札書提出可能な案件を検索。 

 入札書提出済 ・・・・入札書を提出した案件を検索。 

結果登録済み非表示 ：入札結果登録済みの案件の表示／非表示を指定します。 

 

①  

(A) 
(B) 

② 
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検索日付 ：検索する案件の検索日付の項目を選択します。 

指定しない  ・・・・日付での検索を行いません。 

申請書締切日  ・・・・申請書締切日で検索。 

入札（見積）書受付締切予定日時 

   ・・・・入札（見積）書受付締切予定日時で検索。 

開札予定日時  ・・・・開札予定日時で検索。 

 

※日付の入力はカレンダ画面から日付を選択する、カレンダボタン②クリックします。カレンダ画面が表示され

ます。該当の日付③をクリックすることにより入力が行えます。 

 

調達案件検索画面        カレンダ画面 

 

 

 

 

 

 

 

※日付を直接入力する場合は、西暦で「XXXX/XX/XX」と入力するか、 

和暦で「令和 XX 年 XX 月 XX 日」と入力してください。 

 

 

契約管理番号 ：入力した契約管理番号と一致する案件を検索します。※ 

※完全一致での検索のみとなり、部分入力での検索はできません。 

 

調達案件番号 ：入力した番号を含む案件を検索します。 

    ※「調達案件番号のみの場合はチェックしてください」をチェックした場合、１８桁必須となります。 

 

調達案件名称 ：入力した文字を含む案件を検索します 

 

 

表示件数  ：「調達案件一覧」「入札状況一覧」の画面で表示する最大件数を選択します。 

１０  ・・・・最大１０件の案件を１画面に表示。 

２５  ・・・・最大２５件の案件を１画面に表示。 

５０  ・・・・最大５０件の案件を１画面に表示。 

１００  ・・・・最大１００件の案件を１画面に表示。 

 

案件表示順序  ：検索結果で表示される「調達案件一覧」「入札状況一覧」の順序項目を 

    コンボボックスから選択し、昇順、降順をラジオボタンで選択します。 

案件名称  ・・・・案件名称順に表示。 

案件番号  ・・・・案件番号順に表示。 

入札方式  ・・・・入札方式順に表示。 

案件状況  ・・・・案件状況順に表示 

公告日／公示日等 ・・・・公告日／公示日等の日付順に表示。 

申請受付締切日付 ・・・・申請受付締切日付の日付順に表示。 

入札（見積）書受付締切日付 

・・・・入札（見積）書受付締切日付の日付順に表示。 

開札日付  ・・・・開札日付の日付順に表示。 

 

 

 

 

 

 ③ 
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（６）簡易案件検索 

案件の検索条件を設定する場合、調達案件検索画面のほかに、提出予定の書類や参加中の案件等の

条件で案件条件を設定する簡易案件検索があります。 

 

 

 

操作説明 

簡易案件検索ボタン①をクリックします。 
 

 

 

 

① 
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調達案件一覧の表示 

簡易案件検索ボタンをクリックした場合、当画面が表示されます。  
 

 
 

操作説明 

案件の検索条件①を設定し、左メニューの調達案件一覧ボタン②もしくは、入札状況一覧ボタン③を

押下することにより、当画面にて設定した検索条件に該当した案件を一覧画面に表示します。 

 

調達案件一覧ボタン ：申請書提出、受付票表示、通知書表示を行う場合に用います。 

入札状況一覧ボタン ：入札書提出、見積書提出、各種通知書表示を行う場合に用います。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 
③ 

① 
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項目説明 

 

部局  ：検索する案件の発注部局を選択します。 

 

検索方法  ：検索する案件の条件を選択します。各項目は下記の条件に合う案件を検索します。 

 また、結果登録済みの案件を検索対象としない場合には「結果登録済みの案件を表示

しない場合はチェックしてください」にチェックをします。 

 

○提出 

 指定項目 内容 

競争参加資格確認申請書/参

加表明書（公募、簡易公募型

競争）/技術資料（公募型指名） 

「案件が公示されており、それぞれが締め切られていな

い」かつ「未提出」の案件を検索。 

参加表明書（公募、簡易公募

型プロポーザル） 

「案件が公示されており、参加表明書が締め切られていな

い」かつ「参加表明書未提出」の案件を検索。 

受領確認書 「案件の指名通知書が発行されており、入札書提出期間に

なっていない」かつ「受領確認書未提出」の案件を検索。 

提出意思確認書（標準プロポ

ーザル） 

「案件が公示されており、提出意思確認書が締め切られて

いない」かつ「提出意思確認書未提出」の案件を検索。 

提出意思確認書（随意契約） 「案件が公示されており、提出意思確認書が締め切られて

いない」かつ「提出意思確認書未提出」の案件を検索。 

技術提案書/技術資料（工事希

望型） 

【公募型プロポーザル及び簡易公募型プロポーザル】 

「選定通知書が発行されており、技術提案書/技術資料が

締め切られていない」かつ「技術提案書/技術資料未提出」

の案件を検索。 

【工事希望型指名競争入札及び標準プロポーザル方式】 

「提出依頼書または提出要請通知が発行されており、技

術提案書/技術資料が締め切られていない」かつ「技術提

案書/技術資料未提出」の案件を検索。 

入札書/見積書/辞退届 「提出可能であり、提出が締め切られていない」かつ「未

提出」の案件を検索。 

 

○再提出 

 指定項目 内容 

競争参加資格確認申請書/参加

表明書（公募、簡易公募型競争）

/技術資料（公募型指名） 

「再提出が許可されており、締め切られていない」かつ「再

提出していない」の案件を検索。 

 

参加表明書（公募、簡易公募型

プロポーザル） 

「再提出が許可されており、締め切られていない」かつ「再

提出していない」の案件を検索。 

受領確認書 

 

「再提出が許可されており、締め切られていない」かつ

「再提出していない」の案件を検索。 

提出意思確認書（標準プロポー

ザル） 

「再提出が許可されており、締め切られていない」かつ

「再提出していない」の案件を検索。 

受付票/通知書が未参照 未参照の受付票または通知書がある案件を検索。 

参加中の調達案件 参加に参加中の案件を検索。 
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契約管理番号/調達案件番号：契約管理番号、または調達案件番号どちらで検索するかを指定します。 

契約管理番号を選択した場合→入力した契約管理番号の案件のみを検索します。完全一致検索のみ可

能です。 

調達案件番号を選択した場合→入力した番号を含む案件を検索します。 

※「調達案件番号のみの場合はチェックしてください」をチェックした場合、18 桁必須となります。 

 

調達案件名称 ：入力した文字を含む案件を検索します 

 

表示件数 ：「調達案件一覧」「入札状況一覧」の画面で表示する最大件数を選択します。 

 １０  ・・・・最大１０件の案件を１画面に表示。 

 ２５  ・・・・最大２５件の案件を１画面に表示。 

 ５０  ・・・・最大５０件の案件を１画面に表示。 

１００  ・・・・最大１００件の案件を１画面に表示。 

 

案件表示順序：検索結果で表示される「調達案件一覧」「入札状況一覧」の順序項目をコンボボックス

から選択し、昇順、降順をラジオボタンで選択します。 

案件名称  ・・・・案件名称順に表示。 

案件番号  ・・・・案件番号順に表示。 

入札方式  ・・・・入札方式順に表示。 

案件状況  ・・・・案件状況順に表示 

公告日／公示日等 ・・・・公告日／公示日等の日付順に表示。 

申請受付締切日付 ・・・・申請受付締切日付の日付順に表示。 

入札（見積）書受付締切日付 ・・・・入札（見積）書受付締切日付の日付順に表示。 

開札日付 ・・・・開札日付の日付順に表示。 

 
 



 
電子入札システム・入札情報公開サービス 

操作マニュアル 受注者用(建設工事) 
30 

 

３．２．２ 入札書提出前の作業 

 

３．２．２．１ 競争参加資格確認申請書の提出 

「競争参加資格確認申請書受付開始日時」以降に提出が可能になります。 

 

（１）調達案件の検索 

検索条件を指定し、対象の案件を一覧画面に表示します。 

 

 
 

操作説明 

検索条件①を指定し、左メニューの「調達案件一覧」ボタン②をクリックします。 

 ① 
② 
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（２）調達案件一覧の表示 

対象の案件の競争参加資格確認申請書提出画面を開きます。 

 

 
 

操作説明 

入札に参加する案件の「競争参加資格確認申請書/参加表明書/技術資料」列の「提出」欄にある「提出」ボタン①

をクリックします。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン ： 調達案件一覧を最新状態にします。 

「＜」ボタン  ： 前ページのデータを表示します。 

「＞」ボタン  ： 次ページのデータを表示します。 

① 
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（３）競争参加資格確認申請書提出画面の表示 

競争参加資格確認申請書を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

競争参加資格確認申請書を作成します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

各入力欄①に情報を入力もしくは確認後、「参照」ボタン②をクリックします。※１ 

※１ 合計３ＭＢ以内のファイルを添付が可能です。（添付必須） 

合計サイズが３ＭＢ以内に収まらない場合は、発注機関の指示に従ってください。 

重要・注意 

 ブラウザの設定が正しくないと、「提出内容確認」ボタンをクリックしても操作を進めることができません。 

  〔３～４ページの「ブラウザの設定」を参照〕 

① 

② 
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項目説明 

【入力】 

JV 参加 ： 特定 JV による参加の場合、必ずチェックします。 

企業体名称 ： 特定 JV による参加の場合、企業体名称を入力します。（全角 40 文字以内。半角文字及び機種

依存文字（「㈱」など）は不可） 

※1 特定ＪＶによる参加申請は、特定ＪＶ構成員のうち代表者１者の IC カードを使用して参加申請を行ってください。 

 

※2 経常ＪＶの場合は、ＪＶ参加にチェックを入力しません。また、経常ＪＶにより入札参加する場合は、経常ＪＶ専用

のＩＣカードにより、競争参加資格確認申請書の作成・提出を含め、以降すべての電子入札システム上の操作を

経常ＪＶ専用のＩＣカードにより行います。 

 

以下の項目については利用者登録済みの情報が既定値として表示されます。特に必要の無い場合は変更しな

いでください。 

商号(連絡先名称)      ： 商号（事業所名）を入力します。 

連絡先氏名       ： 連絡先氏名を入力します。 

連絡先住所       ： 連絡先住所を入力します。 

連絡先電話番号       ： 連絡先電話番号を入力します。 

連絡先 E-Mail       ： 連絡先 E-Mail アドレスを入力します。 

 

【ボタン】 

「添付資料追加」ボタン ： 参照ボタンで選択したファイルを添付資料として追加します。 

「削除」ボタン  ： 添付資料を削除します。 

「参照」ボタン  ： ファイル選択画面を表示します。 

「提出内容確認」ボタン ： 提出内容確認画面を表示します。 

「戻る」ボタン  ： 前画面に戻ります。 

 

 

注 意 

１． 総合評価落札方式の場合、添付資料として申請書及び技術提案書の提出が必要ですが、

添付可能なファイル容量は３MB となっております。 

添付可能なファイル容量を超える場合には、電子入札システムで申請書のみを提出して参

加申請を行うとともに、申請期限までに技術提案書を入札公告に記載の入札担当部所等へ必

ず持参願います。 

なお、提出方法は、技術提案書を封筒に入れ、封筒のおもて面に商号又は氏名、工事名及

び「技術提案書在中」と記載し、封印して提出願います。 

 

２． 特定ＪＶによる参加申請の場合は、申請書及び技術提案書のほか、特定共同企業体協定書

の写しの添付が必要となりますので、添付可能なファイル容量の３MBを超える場合は、電子入

札システムで申請書のみを提出して参加申請を行うとともに、申請書以外の書類を封筒に入

れ、封筒のおもて面に商号又は氏名、工事名及び「関係書類在中」と記載し、封印して提出願

います。 

 

３．各振興局等の入札担当において、申請書や技術提案書の提出の有無を参加申請期限後に

確認を行っております。 

自己点検の結果、添付漏れ等があった場合には、入札公告に記載の入札担当部所等に電

話連絡のうえ再申請許可を受け、参加申請期限までに再度申請書や技術提案書等を提出して

ください。 
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（４）ファイル選択画面  

提出するファイルを選択します。 

 

 
 

操作説明 

パソコン上で、提出するファイルが保存されている場所を開きます。 

添付するファイル①を選択し、「開く」ボタン②をクリックします。「添付資料」欄にパソコンのファイル保存場所とファ

イル名、ファイル形式が表示されます。※１ 

 

※１ファイルを複数添付する必要がある場合は、（３）．②～（５）．①までの操作を繰り返します。 

 

ファイル名のつけ方 

ファイル名は、入札者の名称、入札する工事名など、ほかの入札案件のファイルと間違えることがなく判別できる

よう、.doc、.xls、.pdf などの拡張子を含め 20 文字程度を目安に固有のファイル名称としてください。 

（参考の例） 

○正式な工事名／一般県道岩手秋田線岩手橋架設工事 

○入札参加者名／磐築建設会社（株） 

例 1） 価格競争の参加申請／工事名略称＋業者名略称 

  ⇒ 岩手橋架設工事）磐築.doc ⇒ 14 文字 

例 2） 総合評価の参加申請・技術提案書／工事名略称＋書類名等略称＋業者名略称 

  ⇒ 岩手橋架設工事）申技_磐築.pdf ⇒ 17 文字 

  ※入札参加申請書と技術提案書が 1 つになったワードファイルを pdf ファイルに変換して提出する例 

 

【注意】電子入札システムで使用できない記号・文字について 

電子入札システムでは、記号や一部の文字について正しく表示されないものがあります。 

特に添付資料のファイル名に使用できない記号等を使った場合、添付したファイルの表示や保存ができなくなり、

その結果、入札業務に影響が出る場合がありますので、下記の記号等や外字（パソコンの使用者が独自に追加した

文字）については絶対に使用しないようお願いします。 

記号 ～（全角波型、半角波型）、―（全角ハイフン）、㎞、㎡等の数量の単位、㈱などのカッコ付文

字、№（ナンバー）、℡（電話番号） 

丸囲み数字・文字 ①、②、㊤など 

ローマ数字 Ⅰ、Ⅱ、ⅰ、ⅱなど 

数量の単位 ㌶（ヘクタール）、㌢（センチ）など 

 

 
 

 

① 

② 
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（５）競争参加資格確認申請書提出画面の表示 

競争参加資格確認申請書を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「添付資料追加」ボタン①をクリックし、「提出内容確認」ボタン②をクリックします。※１ 

※１ ファイルを複数添付する必要がある場合は、（３）．②～（５）．①までの操作を繰り返します。 

項目説明 

「添付資料追加」ボタン ： 参照ボタンで指定されたファイルを添付します。 

「削除」ボタン  ： 選択したファイルをクリアします 

「提出内容確認」ボタン ： 提出内容確認画面を表示します。 

戻るボタン  ： 調達案件一覧画面に戻ります。 

① 

② 
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（６）競争参加資格確認申請書の内容確認 

競争参加資格確認申請書の内容を確認するための画面です。 

 

 

 

操作説明 

内容を確認後、「印刷」ボタン①をクリックします。※１ 

 

※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

項目説明 

「印刷」ボタン ： 印刷用の別画面を表示します。 

「提出」ボタン ： 競争参加資格確認申請書を提出します。 

「戻る」ボタン ： 前画面に戻ります。 

 

① 
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（７）競争参加資格確認申請書の印刷 

競争参加資格確認申請書の内容を確認後、印刷するための画面です。 

 

 
 

操作説明 

右クリックで印刷を選択し、印刷完了後、画面を閉じます。 
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（８）競争参加資格確認申請書の提出 

競争参加資格確認申請書の内容を確認後、提出するための画面です。 

 

 
  

操作説明 

内容を確認後、「提出」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「印刷」ボタン ： 印刷用の別画面を表示します。 

「提出」ボタン ： 競争参加資格確認申請書を提出します。 

「戻る」ボタン ： 前画面に戻ります。 

① 
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（９）競争参加資格確認申請書受信確認通知の表示 

正常に送信が完了すると、下記の受信確認通知画面を表示します。 

 

  

 

操作説明 

「印刷」ボタン①をクリックします。※１ 

 

※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

項目説明 

「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面が表示されます。 

「調達案件一覧」ボタン ： 調達案件一覧画面に移動します。 

 

① 

競争参加資格確認通知書受信確認通知は、以後表示する事ができません。 
控えが必要な場合は、必ずこの画面で印刷を行ってください。 
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（１０）競争参加資格確認申請書受信確認通知の印刷 

競争参加資格確認申請書受信確認通知を印刷する画面です。 

 

 

 

操作説明 

右クリックで印刷を選択し、印刷完了後、画面を閉じます。 
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３．２．２．２ 競争参加資格確認申請書受付票の確認 

競争参加資格確認申請書受付票を受領後、本項の操作を行います。 

※本通知が発行されると、登録されている連絡先メールアドレスに通知受領のお知らせメールが発行されます。 

※本通知はシステムの自動発行ではなく、発注者の操作で発行されるものです。発行の時期は、発注者が入札公

告に記載した入札参加申請提出締切日時以降となります。なお、入札参加申請提出締切日時以降に順次作業を

行うため、本通知受領までに時間を要する場合があります。 

 

（１）調達案件の検索 

検索条件を指定し、対象の案件を一覧画面に表示します。 

  
操作説明 

調達案件検索画面にて検索条件①を指定し、左メニューの「調達案件一覧」ボタン②をクリックします。 

 ① 
② 
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（２）調達案件一覧の表示 

発注者から発行される競争参加資格確認申請書受付票を閲覧するための一覧画面です。 

 

  
 

操作説明 

受付票を確認する案件の「競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料」列の「受付票」欄にある「表示」 

ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン ： 調達案件一覧を最新状態にします。 

「＜」ボタン  ： 前ページのデータを表示します。 

「＞」ボタン  ： 次ページのデータを表示します。 

① 
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（３）競争参加資格確認申請書受付票の確認 

発注者から発行される競争参加資格確認申請書受付票を閲覧するための画面です。 

 

  
 

操作説明 

印刷を行う場合、「印刷」ボタン①をクリックします。※１ 

 

※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

項目説明 

「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面を表示します。 

「保存」ボタン  ： 受付票の情報をＸＭＬ形式で保存します。※ 

「戻る」ボタン  ： 前画面に戻ります。 

 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの「保存データ表示」ボタンをクリックし、保

存データ表示画面に表示します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、印刷画面で受付

票が表示されます。 

① 
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（４）競争参加資格確認申請書受付票の表示 

競争参加資格確認申請書受付票を印刷する画面です。 

 

 

 

操作説明 

右クリックで印刷を選択し、印刷完了後、画面を閉じます。 
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３．２．２．３ 競争参加資格確認通知書（入札書提出前の入札参加資格確認結果通知書）の確認 

競争参加資格確認通知書（入札書提出前の入札参加資格確認結果通知書）を受領後、本項の操作を行います。 

※本通知が発行されると、登録されている連絡先メールアドレスに通知受領のお知らせメールが発行されます。 

※本通知はシステムの自動発行ではなく、発注者の操作で発行されるものです。発行の時期は、発注者が入札公

告に記載した入札参加申請締切日時以降、入札参加資格基本事項を順次確認作業などを行った後となり、受領

までに時間を要する場合があります。 

 

（１）調達案件の検索 

検索条件を指定し、対象の案件を一覧画面に表示します。 

  
操作説明 

調達案件検索画面にて検索条件①を入力し、「調達案件一覧」②ボタンをクリックします。 

① 
② 
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（２）調達案件一覧の表示 

発注者から発行される競争参加資格確認通知書を閲覧するための一覧画面です。 

 

 

 

操作説明 

通知書を確認する案件の「競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料」列の「通知書」欄にある「表示」ボタン

①をクリックします。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン ： 調達案件一覧を最新状態にします。 

「＜」ボタン  ： 前ページのデータを表示します。 

「＞」ボタン  ： 次ページのデータを表示します。 

 

① 
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（３）競争参加資格確認通知書の確認 

発注者から発行される競争参加資格確認通知書を閲覧するための画面です。本通知書には入札参加に対する

資格の有無のほか、連絡事項（執行通知内容等）が記載されています。 

 

 
  

操作説明 

印刷を行う場合、「印刷」ボタン①をクリックします。※１ 

 

※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を開きます。 

 

項目説明 

「印刷」ボタン ： 印刷用の別画面が表示されます。 

「保存」ボタン ： 通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。※ 

「戻る」ボタン ： 前画面に戻ります。 

 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの「保存データ表示」ボタンをクリックし、保

存データ表示画面を表示します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、印刷画面で通知書

が表示されます。 

 

① 

入札書提出前の入札参加資格確認結果通知書 
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（４）競争参加資格確認通知書の印刷 

競争参加資格確認通知書を印刷する画面です。 

 

 

 

 

操作説明 

右クリックで印刷を選択し、印刷完了後、画面を閉じます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札書提出前の入札参加資格確認結果通知書 
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３．２．３ 入札書提出作業 

競争参加資格確認通知書（資格有）を受領し、入札書受付開始予定日時を経過後、入札書の提出が可能になり

ます。 

 

（１）入札案件の検索 

検索条件を指定し、対象の案件を一覧画面に表示します。 

 

 
 

操作説明 

調達案件検索画面にて検索条件①を指定後、画面左メニューより「入札状況一覧」ボタン②をクリックします。 

 

 ① 

② 
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（２）入札状況一覧の表示 

入札書の提出などを行う一覧画面です。 

 

 
 

操作説明 

入札書を提出する案件の「入札/再入札/見積」欄の「入札書提出」ボタン①をクリックします。 

  ※１ やむを得ない事情により入札に参加できなくなった（入札辞退する）場合、辞退届提出の操作は不要です。

以降のシステム操作についても必要ありません。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン ： 入札状況一覧を最新状態にします。 

「＜」ボタン  ： 前ページのデータを表示します。 

「＞」ボタン  ： 次ページのデータを表示します。 

① ※1 
（操作不要） 
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（３）入札書の表示 

入札書を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

入札金額①、くじ番号②※1 を入力後、「参照」ボタン③※２をクリックします。 

 

※1 電子くじを使用するとした調達案件に対して「くじ入力番号」項目を表示します。（必須入力） 

くじ入力番号には、000～999 の 3 桁の任意の数字を入力します。 

※２ 内訳書ファイルは 1 つのみ、３ＭＢ以内のファイルを添付可能です。（添付必須） 

提出ファイルが複数ある場合、また３ＭＢに収まらない場合は、発注機関の指示に従ってください。 

 

項目説明 

「添付資料追加」ボタン  ： 参照ボタンで選択したファイルを内訳書資料として追加します。 

「削除」ボタン ： 選択したファイルをクリアします。 

「参照」ボタン ： ファイル選択画面を表示します。 

「提出内容確認」ボタン  ： 提出内容確認画面を表示します。 

「戻るボタン」 ： 前画面に戻ります。  

① 

② 

③ 
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（４）内訳書の追加画面 

 

 

 

操作説明 

添付する内訳書ファイル①を選択し、「開く」ボタン②を選択します。 

 

ファイル名のつけ方 

ファイル名は、入札しようとする者の名称、入札しようとする工事名など、ほかの入札案件のファイルとまちがえる

ことがなく判別できるよう、次を目安に固有のファイル名称としてください。 

○条件付一般競争入札(価格競争方式・総合評価落札方式)は、工事費内訳書(総括)の.xls の拡張子を含め 20 文字

程度 

○ 特 定 調 達 契 約 （ WTO ） に 係 る 一 般 競 争 入 札 （ 価 格 競 争 方 式 ・ 施 工 体 制 確 認 型 総 合 評 価 落 札 方 式 ）

は、.doc、.xls、.pdf などの拡張子を含め 20 文字程度 

（参考の例） 

○正式な工事名／一般県道岩手秋田線岩手橋架設工事（条件付一般競争入札・価格競争方式） 

○入札参加者名／磐築建設会社（株） 

例) 工事費内訳書（総括）＋工事名＋業者名略称 
  ⇒ 内訳書 岩手橋架設工事 磐築.xls ⇒ 18 文字 
 

【注意】電子入札システムで使用できない記号・文字について 

電子入札システムでは、記号や一部の文字について正しく表示されないものがあります。 

特に添付資料のファイル名に使用できない記号等を使った場合、添付したファイルの表示や保存ができなくなり、

その結果、入札業務に影響が出る場合がありますので、下記の記号等や外字（パソコンの使用者が独自に追加した

文字）については絶対に使用しないようお願いします。 

記号 ～（全角波型、半角波型）、―（全角ハイフン）、㎞、㎡等の数量の単位、㈱などのカッコ付文

字、№（ナンバー）、℡（電話番号） 

丸囲み数字・文

字 

①、②、㊤など 

ローマ数字 Ⅰ、Ⅱ、ⅰ、ⅱなど 

数量の単位 ㌶（ヘクタール）、㌢（センチ）など 

 

① 

② 
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（５）入札書の表示 

入札書を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

 

 
 

操作説明 

参照ボタンでファイルを選択後、「添付資料追加」ボタン①をクリックし内訳書を確定します。 

内訳書追加後、「提出内容確認」ボタン②をクリックします。 

 

重要・注意 

 ブラウザの設定が正しくないと、「提出内容確認」ボタンをクリックしても操作を進めることができません。 

  〔３～４ページの「ブラウザの設定」を参照〕 

 

項目説明 

「添付資料追加」ボタン  ： 参照ボタンで選択したファイルを内訳書資料として追加します。 

「削除」ボタン ： 選択したファイルをクリアします。 

「参照」ボタン ： ファイル選択画面を表示します。 

「提出内容確認ボタン」  ： 提出内容確認画面を表示します。 

「戻るボタン」 ： 前画面に戻ります。  

① 

② 
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（６）入札書の内容確認 

提出前に印刷を行います。 

 

 
 

操作説明 

内容を確認し、「印刷」ボタン①をクリックします。※１※２ 

 

※１ 一度入札書を提出すると、以降入札金額など内容を確認することができなくなります。必ず本画面で印刷を行

ってください。 

※２ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

項目説明 

「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面を表示します。 

「入札書提出」ボタン ： 確認ダイアログを表示します。 

「戻る」ボタン  ： 前画面に戻ります。 

① 
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（７）入札書の印刷 

本画面で入札書の印刷を行います。 

 

 
 

操作説明 

右クリックで印刷を選択し、印刷完了後、画面を閉じます。 
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（８）入札書の提出 

入札書の提出を行います。 

 
 

 
 

操作説明 

「入札書提出」ボタン①をクリックします。 

確認ダイアログ(A)が表示されますので、「OK」ボタン②をクリックします。※１ 

 

※１ 入札書は一度提出すると内容の確認、修正、再提出、辞退が一切できません。ご注意ください。 

 

項目説明 

「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面が表示されます。 

「入札書提出ボタン ： 確認ダイアログが表示されます。 

「戻る」ボタン  ： 前画面に戻ります。 

「ＯＫ」ボタン  ： 入札書を提出し、受信確認通知画面を表示します。 

「キャンセル」ボタン ： 入札書提出確認画面に戻ります。 

② 

(A) 

① 
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（９）入札書受信確認通知の表示 

正常に送信が完了すると、下記受信確認通知画面を表示します。 

 

 
 

操作説明 

印刷ボタン①をクリックします。※１ 

 

※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

項目説明 

「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面を表示します。 

「入札書保存」ボタン ： 提出した入札書をＸＭＬ形式で保存します。 

「入札状況一覧」ボタン ： 入札状況一覧画面に移動します。 

 

 

※補足説明 

・ 入札書保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの「保存データ表示」ボタンをクリッ

クし、保存データ表示画面を表示します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、印刷画面

で入札書を表示します。 

 

入札書受信確認通知は、本画面で一度しか表示されません。 
控えが必要な場合は、必ずこの画面で印刷を行ってください。 

① 
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（１０）入札書受信確認通知の印刷 

入札書受信確認通知を印刷する画面です。 

 

 

 

操作説明 

右クリックで印刷を選択し、印刷完了後、画面を閉じます。 
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３．２．４ 入札書提出後の作業 

 

３．２．４．１ 入札書受付票の確認 

入札書の提出が完了すると、「入札書（辞退届）受付票」がシステムより自動発行されます。 

本通知書を受領後、本項の操作を行います。 

※本通知が発行されると、登録されている連絡先メールアドレスに通知受領のお知らせメールが発行されます。 

 

（１）入札案件の検索 

検索条件を指定し、対象の案件を一覧画面に表示します。 

 
操作説明 

調達案件検索画面にて検索条件①を指定後、画面左メニューより「入札状況一覧」ボタン②をクリックします。 

① 

② 
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（２）入札状況一覧の表示 

入札書の提出などを行う一覧画面です。 

 

 

操作説明 

通知書を確認する案件の「受付票／通知書」覧の「表示」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン ： 入札状況一覧を最新状態にします。 

「＜」ボタン  ： 前ページのデータを表示します。 

「＞」ボタン  ： 次ページのデータを表示します。 

 

① 

電子入札システム内に未参照の新しい通知書が届くと、「通知書」欄の「表示」ボタン下

に「未参照有り」のコメントが表示されます。 
全ての未参照の通知書の確認が完了すると、このコメントは消えます。 
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（３）入札状況通知書一覧の表示 

発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。 

 

 
 

操作説明 

「入札書受付票」列の「通知書表示」欄にある、「表示」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「表示」ボタン  ： 入札書受付票画面を表示します。 

「戻る」ボタン  ： 前画面に戻ります。 

① 
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（４）入札書受付票の表示 

発注者から発行される入札書受付票を閲覧するための画面です。 

 

 

 

操作説明 

印刷を行う場合、「印刷」ボタン①をクリックします。※１ 

 

※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

項目説明 

「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面が表示されます。 

「保存」ボタン  ： 受付票の情報をＸＭＬ形式で保存します。 

「戻る」ボタン   ： 前画面に戻ります。 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの「保存データ表示」ボタンをクリックし、保

存データ表示画面を表示します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、印刷画面で受付票

を表示します。 

 

※受付票内の下記項目は、電子くじを「使用とする」とした案件でのみ表示されます。 

電子くじを「使用しない」とした案件の場合表示されません。 

 

・くじ入力番号 

・乱数 

・くじ番号 

① 
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（５）入札書受付票の印刷 

入札書受付票を印刷する画面です。 

 

 

 

操作説明 

右クリックで印刷を選択し、印刷完了後、画面を閉じます。 
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３．２．４．２ 入札書締切通知書の確認 

入札締切が執行されると、入札締切通知書が発行されます。 

本通知書を受領後、本項の操作を行います。 

 

※本通知が発行されると、登録されている連絡先メールアドレスに通知受領のお知らせメールが発行されます。 

 

（１）入札案件の検索 

検索条件を指定し、対象の案件を一覧画面に表示します。 

 

 
 

操作説明 

調達案件検索画面にて検索条件①を指定後、画面左メニューより「入札状況一覧」ボタン②をクリックします。 

 ① 

② 
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（２）入札状況一覧の表示 

入札書の提出などを行う一覧画面です。 

 
 

 

操作説明 

通知書を確認する案件の「受付票／通知書一覧」欄の「表示」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン ： 入札状況一覧を最新状態にします。 

「＜」ボタン  ： 前ページのデータを表示します。 

「＞」ボタン  ： 次ページのデータを表示します。 

 

① 

電子入札システム内に未参照の新しい通知書が届くと、「通知書」欄の「表示」ボタン下

に「未参照有り」のコメントが表示されます。 
全ての未参照の通知書の確認が完了すると、このコメントは消えます。 
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（３）入札状況通知書一覧の表示 

発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。 

 

 
 

操作説明 

「入札締切通知書」の「通知書表示」欄にある、「表示」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「表示」ボタン ： 入札締切通知書画面を表示します。 

「戻る」ボタン ： 前画面に戻ります。 

① 
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（４）入札締切通知書の表示 

入札締切通知書を閲覧するための画面です。 

 

 

 

操作説明 

印刷を行う場合、「印刷」ボタン①をクリックします。※１ 

 

※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

項目説明 

「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面が表示されます。 

「保存」ボタン  ： 通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。 

「戻る」ボタン  ： 前画面に戻ります。 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの「保存データ表示」ボタンをクリックし、保

存データ表示画面を表示します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、印刷画面で通知書

を表示します。 

 

① 
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（５）入札締切通知書の印刷 

入札締切通知書を印刷する画面です。 

 

 

 

操作説明 

右クリックで印刷を選択し、印刷完了後、画面を閉じます。 
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３．２．４．３ 落札者決定通知書の確認 

落札者が決定し、入札結果が登録されると、落札者決定通知書が発行されます。 

本通知書を受領後、本項の操作を行います。 

 

※本通知が発行されると、登録されている連絡先メールアドレスに通知受領のお知らせメールが発行されます。 

 

（１）入札案件の検索 

検索条件を指定し、対象の案件を一覧画面に表示します。 

 

 
操作説明 

調達案件検索画面にて検索条件①を指定後、画面左メニューより「入札状況一覧」ボタン②をクリックします。 

 ① 

② 
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（２）入札状況一覧の表示 

入札書の提出などを行う一覧画面です。 

 

 
 

操作説明 

通知書を確認する案件の「受付票／通知書一覧」欄の「表示」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン ： 入札状況一覧を最新状態にします。 

「＜」ボタン  ： 前ページのデータを表示します。 

「＞」ボタン  ： 次ページのデータを表示します。 

 

① 

電子入札システム内に未参照の新しい通知書が届くと、「通知書」欄の「表示」ボタン下

に「未参照有り」のコメントが表示されます。 
全ての未参照の通知書の確認が完了すると、このコメントは消えます。 
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（３）通知書一覧の表示 

発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。 

 

 

 

操作説明 

「落札者決定通知書」列の「通知書表示」欄にある、「表示」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「表示」ボタン ： 落札者決定通知書画面を表示します。 

「戻る」ボタン ： 前画面に戻ります。 

① 
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（４）落札者決定通知書の表示 

落札者決定通知書を閲覧するための画面です。 

 

 

 

操作説明 

印刷を行う場合、「印刷」ボタン①をクリックします。※１ 

 

※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

項目説明 

「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面が表示されます。 

「保存」ボタン  ： 通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。※ 

「戻る」ボタン   ： 前画面に戻ります。 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの「保存データ表示」ボタンをクリックし、保

存データ表示画面を表示します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、印刷画面で通知書

を表示します。 

 

① 
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（５）落札者決定通知書の印刷 

落札者決定通知書を印刷する画面です。 

 

 

 

操作説明 

右クリックで印刷を選択し、印刷完了後、画面を閉じます。 
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３．２．４．４ 総合評価落札方式の評価点通知書の確認 

総合評価落札方式の場合、評価点通知書の受領を確認後、本項の操作を行います。 

 

※本通知が発行されると、登録されている連絡先メールアドレスに通知受領のお知らせメールが発行されます。 

※本通知はシステムの自動発行では無く発注者の操作で発行されるため、技術資料等を提出後、受領までに時間

を要する場合があります。 

 

（１）入札案件の検索 

検索条件を指定し、対象の案件を一覧画面に表示します。 

 
 

操作説明 

調達案件検索画面にて検索条件①を指定後、画面左メニューより「入札状況一覧」ボタン②をクリックします。 

 ① 

② 
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（２）入札状況一覧の表示 

通知書の確認などを行う一覧画面です。 

 

 

 

操作説明 

通知書を確認する案件の「受付票／通知書」覧の「表示」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン ： 入札状況一覧を最新状態にします。 

「＜」ボタン  ： 前ページのデータを表示します。 

「＞」ボタン  ： 次ページのデータを表示します。 

 

① 

電子入札システム内に未参照の新しい通知書が届くと、「通知書」欄の「表示」ボタン下

に「未参照有り」のコメントが表示されます。 
全ての未参照の通知書の確認が完了すると、このコメントは消えます。 



 
電子入札システム・入札情報公開サービス 

操作マニュアル 受注者用(建設工事) 
76 

 

（３）入札状況通知書一覧の表示 

発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。 

 

 
 

操作説明 

「入札書受付票」列の「通知書表示」欄にある、「表示」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「表示」ボタン  ： 入札書受付票画面を表示します。 

「戻る」ボタン  ： 前画面に戻ります。 

① 
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（４）入札書受付票の表示 

発注者から発行される評価点通知書を閲覧するための画面です。 

 

 

 

操作説明 

印刷を行う場合、「印刷」ボタン①をクリックします。※１ 

 

※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

項目説明 

「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面が表示されます。 

「保存」ボタン  ： 受付票の情報をＸＭＬ形式で保存します。 

「戻る」ボタン   ： 前画面に戻ります。 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの「保存データ表示」ボタンをクリックし、保

存データ表示画面を表示します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、印刷画面で受付票

を表示します。 

① 
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（５）評価点通知書の印刷 

評価点通知書を印刷する画面です。 

 

 

 

操作説明 

右クリックで印刷を選択し、印刷完了後、画面を閉じます。 

  

 
注 意／ 

 
この時点で通知される技術評価点は、入札参加者から提出された技術評価提案書に基づいた技術評

価点（施工体制確認型では、標準点及び施工体制評価点を満点として仮定した点数）を通知しています。 

 

開札後の事後審査等により、技術評価点が修正となる場合があり、この通知を受けた時点では、暫定

的な技術評価点となっております。 
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４．入札情報公開システムの操作 

 

４．１ トップメニュー 

 

画面遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
県営建設工事入札トップページ／https://www.pref.iwate.jp/kensei/nyuusatsu/kouji/index.html 

 

入札情報公開 

サービス画面 

ログイン画面 

【ログイン】押下 

トップメニュー画面 

【入札情報公開システム】押下 

入札情報公開システムトップメニュー画面 

工事用/コンサル用・ 
【入札情報公開（管理者用）】押下 

入札情報公開システム（管理者用）画面 

【受注者用トップメニューへ】押下 

※受注者用トップメニュー画面 
県営建設工事入札 

トップページ 

電子入札システム 

（受注者用）（外部サイト） 

押下 

【電子入札システム】押下 

電子入札システム 

トップページ 

入札公告・入札結果情報

の閲覧（入札情報公開 

サービス） 

押下 

https://www.pref.iwate.jp/kensei/nyuusatsu/kouji/index.html
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操作説明 

 

①【工事】リンク 

工事用【入札情報の閲覧】画面に遷移します。 

 

②【コンサル】リンク 

建設コンサル用【入札情報の閲覧】画面に遷移します。 

 

ポイント 

 

・受注者側情報公開システム起動後、入札情報閲覧の対象とする調達機関を表示します。 

・部局名に「指定しない」を選択した場合、当調達機関内の全情報が対象となります。 

・課所名に「指定しない」を選択した場合、選択した部局内の全情報が対象となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

岩手県では、「物品・役務」の電

子入札は行っていません。 
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 ４．２ 発注情報検索 

 

画面遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

発注情報閲覧画面 

受注者用トップメニュー画面 

【工事】/【コンサル】押下 

入札情報の閲覧画面 

【発注情報検索】押下 

発注情報検索画面 

【工事名】押下 
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入札情報の閲覧 

 

 

操作説明 

 

① 【発注見通し情報検索／発注見通し情報の検索】リンク 

【発注見通し情報検索】画面に遷移します。公開済発注見通し情報の一覧を表示します。 

 

② 【発注情報検索／発注情報の検索】リンク 

【発注情報検索】画面に遷移します。公開済発注情報の一覧を表示します。 

 

③【入札・契約情報検索／入札・契約結果情報の検索】リンク 

【入札・契約結果情報検索】画面に遷移します。公開済入札・契約結果情報の一覧を表示します。 
 

④ 【お知らせ】リンク 

【お知らせ一覧】画面に遷移します。一般公開向けお知らせ情報一覧を表示します。 

 

⑤ 【受注者用トップメニューへ／入札情報公開サービスのトップメニューへ】リンク 

【入札情報公開サービス画面（受注者用トップメニュー）】画面に遷移します。 
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発注情報検索 

 

 
 

操作説明 

 

①【検索】ボタンクリック 

検索条件に一致する公開済発注情報が一覧表示されます。 

 

②【クリア】ボタンクリック 

検索条件を初期値で表示します。 

 

ポイント 

 

・条件を設定しないで検索した場合、データ件数にもよりますが表示されるまでに時間がかかることがあります。な

るべく条件を設定して検索を行ってください。 
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発注情報検索（検索結果） 

 

 
 

操作説明 

 

①【検索】ボタンクリック 

検索条件に一致する公開済発注情報一覧を表示します。 

 

②【クリア】ボタンクリック 

検索条件を初期値で表示します。 

 

③【工事名】リンク 

【発注情報閲覧】画面に遷移します。 

 

④【次へ>>】リンク 

次のページの公開済発注情報を表示します。 

 

⑤【前へ>>】リンク 

前のページの公開済発注情報を表示します。 

 

ポイント 

 

・発注者側で、非公開とされた項目については、「＊」にて表示されます。 
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発注情報閲覧 

 

（Ａ）パスワード制限がない発注情報の場合 

 

 
 

操作説明 

 

①【入札公告等ファイル】リンク 

入札公告ファイルダウンロードを行います。 

 

②【発注図書ファイル】リンク 

発注図書ファイルダウンロードを行います。 

 

 （注意事項） 

 発注情報に添付している発注図書ファイルは、登録されている「開札日」の翌日にすべて削除されます。 

 

③【戻る】ボタン 

【発注情報検索】画面に戻ります。 

 

④【電子入札システムへ】ボタン 

電子入札システムへログインします。 
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（Ｂ）パスワード制限がある発注情報の場合 

 

 
 

操作説明 

 

①【入札公告等ファイル】リンク 

入札公告ファイルダウンロードを行います。通常、パスワード要求用の FAX 送信票を添付しておりますので、ダウ

ロードして印刷し、所要事項を記載のうえ当該入札公告を行った入札担当部所にパスワードを要求してください。 

 

②【戻る】ボタン 

【発注情報検索】画面に戻ります。 

 

③【パスワード入力】ボタン 

パスワード入力画面に遷移します。 

 

④【電子入札システムへ】ボタン 

電子入札システムへログインします。 
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発注情報（制限あり）ログイン 

 

 
 

操作説明 

 

①【ログイン】ボタン 

パスワードが設定されている案件情報の業者番号（８桁の建設業許可番号の頭に「0（ゼロ）」をつけて９桁としたも

の）、業者名、案件パスワード認証チェックを行います。 

【発注情報閲覧】画面に遷移します。 

 

②【クリア】ボタンクリック 

業者番号、業者名、案件パスワード、担当者名、電話番号、メールアドレスをクリアします。 

 

③【戻る】ボタン 

【発注情報閲覧】画面に戻ります。 

 

ポイント 

 

・正しい案件パスワードを入力することにより、発注情報閲覧ができます。 

・業者番号、業者名称の認証処理は行いません。 
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発注情報閲覧 

 

 
 

操作説明 

 

①【入札公告等ファイル】リンク 

入札公告ファイルダウンロードを行います。 

 

②【発注図書ファイル】リンク 

発注図書ファイルダウンロードを行います。 

 

 （注意事項） 

 発注情報に添付している発注図書ファイルは、登録されている「開札日」の翌日にすべて削除されます。 

 

③【戻る】ボタン 

【発注情報閲覧】画面に戻ります。 

 

④【電子入札システムへ】ボタン 

電子入札システムへログインします。 
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電子入札システムへのログイン 

 

電子入札対象案件の場合、発注情報閲覧画面から直接電子入札システムにログインする事ができます。 

 

 
 

操作説明 

 

①【入札公告等ファイル】リンク 

入札公告ファイルダウンロードを行います。 

 

②【発注図書ファイル】リンク 

発注図書ファイルダウンロードを行います。 

  

 （注意事項） 

 発注情報に添付している発注図書ファイルは、登録されている「開札日」の翌日にすべて削除されます。 

 

③【戻る】ボタン 

【発注情報検索】画面に戻ります。 

 

④【電子入札システムへ】ボタン 

電子入札システムへログインします。 
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電子入札システムへのログイン 

 

電子入札システムトップ画面（受注者用）が表示されます。 

 

 
 

操作説明 

 

①【ログイン】リンク 

電子入札システムにログインします。 
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電子入札システムへのログイン 

 

時刻が表示された後、PIN 番号の入力を行います。 

 

 
 

画面の中央上部(A)の表示が『○○ ○○年○○ 月○○日○○時○○分』(Ｂ)の表示に変わるのを確認します。

（※(Ｂ)の時刻が表示されるまで操作しないでください） 

 

(B)の時刻が表示された後、PIN 番号入力欄(C)が表示されます。 

PIN 番号を入力後、「OK」ボタンをクリックします。 

 

操作説明 

 

①【ＯＫ】ボタン 

入力された PIN 番号でログインします。 

 

②【キャンセル】ボタン 

PIN 番号の入力をキャンセルします。 

 

(B) 

(C) 

(A) 



 
電子入札システム・入札情報公開サービス 

操作マニュアル 受注者用(建設工事) 
92 

 

電子入札システムへのログイン 

 

対象の案件が表示されます。 

 

 
 

※電子入札システム側で当該案件が削除されている場合、一覧に表示されない場合があります。 
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４．３ 入札・契約結果情報検索 

 

画面遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
入札・見積結果情報閲覧画面 

受注者用トップメニュー画面 

【工事】/【コンサル】押下 

入札情報の閲覧画面 

【入札・契約情報検索】押下 

入札・契約結果情報検索画面 

入札・見積結果の【工事名】/【業務名】押下 
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入札情報の閲覧 

 

 

 

操作説明 

 

① 【発注見通し情報検索／発注見通し情報の検索】リンク 

【発注見通し情報検索】画面に遷移します。公開済発注見通し情報の一覧を表示します。 

 

② 【発注情報検索／発注情報の検索】リンク 

【発注情報検索】画面に遷移します。公開済発注情報の一覧を表示します。 

 

③【入札・契約情報検索／入札・契約結果情報の検索】リンク 

【入札・契約結果情報検索】画面に遷移します。公開済入札・契約結果情報の一覧を表示します。 
 

④ 【お知らせ】リンク 

【お知らせ一覧】画面に遷移します。一般公開向けお知らせ情報一覧を表示します。 

 

⑤ 【受注者用トップメニューへ／入札情報公開サービスのトップメニューへ】リンク 

【入札情報公開サービス画面（受注者用トップメニュー）】画面に遷移します。 
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入札・契約結果情報検索 

 

 
 

操作説明 

 

①【検索】ボタンクリック 

検索条件に一致する公開済入札・契約結果情報一覧を表示します。 

 

②【クリア】ボタンクリック 

検索条件を初期値で表示します。 

 

ポイント 

・条件を設定しないで検索した場合、データ件数にもよりますが表示されるまでに時間がかかることがあります。な

るべく条件を設定して検索を行ってください。 

・添付ファイル名称に日本語が含まれている場合、ファイルダウンロードする際、デスクトップ等に保存せず、直接フ

ァイルを開くと、文字化けすることがあります。 
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入札・契約結果情報検索（検索結果） 

 

 
 

操作説明 

 

①【検索】ボタン 

検索条件に一致する公開済入札・契約結果情報一覧を表示します。 

 

②【クリア】ボタン 

検索条件を初期値で表示します。 

  

③入札・見積結果の【工事名】リンク 

【入札・見積結果情報閲覧】画面に遷移します。 

 

④【次へ>>】リンク 

次のページの公開済入札・見積結果情報を表示します。 

 

⑤【前へ>>】リンク 

前のページの公開済入札・見積結果情報を表示します。 
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入札・見積結果情報閲覧 

 

 
 

操作説明 

 

①【添付ファイル】リンク 

添付ファイルダウンロードを行います。 

 

②【戻る】ボタン 

【入札・契約結果情報検索】画面に戻ります。 

 

ポイント 

 

・開札途中の状況を公開している案件は、「開札結果」が「選定中」と表示されます。 
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５．付属資料 

 

 ５．１ フォントの使用制限について 

電子入札システムでは JIS2004 フォントパッケージを使用することが出来ません。以下の手順にて、フォントの

設定を行ってください。 

 

１．Windows8.1 または Windows10（バージョン 1909 以前）をご利用の方 

（１）タスクバーに表示されている「あ」や「A」を右クリックし、「プロパティ」を開きます。 

メニュー内に「プロパティ」がない場合は、「２．Windows10（バージョン 2004 以降）をご利用の方」をご確認く

ださい。 

 

（２）画面上部の[変換]タブ①をクリックし、[詳細設定]ボタン②をクリックします。 

 
 

（３）[JIS X 0208 で構成された文字のみ変換候補に表示する]①をチェックします。 

[ＯＫ]ボタン②をクリックします。 

 
 

 

① 

② 

① 

② 
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２．Windows10（バージョン 2004 以降）または Windows11 をご利用の方 

（１）ツールバーに表示される「A」や「あ」を右クリックし、「設定」①を選択します。 

 

（２）Microsoft IME の設定画面より、「全般」①をクリックします。 

  
 

（３）「変換候補の一覧に含める文字セットを選択する」にて「JIS X 0208 のみ」①にチェックをします。 

  
 

 

設定は以上です。 

 

① 

① 
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 ５．２ 検証機能 

 

（１）検証機能について 

検証機能は入札が正しく行われたことを公開する機能です。 

入札結果の事後公表を兼ねるものではありません。 

 

（２）検証機能の公開情報 

    検証機能では、下記２つの情報を公開します。 

    ・事前公開情報（入札書受付締切後にシステムが自動で公開） 

    ・入札結果情報（結果登録後に発注者の公開操作により公開） 

 

（３）検証機能の操作フロー 

    検証機能と電子入札システムの操作フローは下記図のとおりです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 検証機能 

（発注者・受注者共通） 

開札結果登録 

案件検索 

 

入札結果情報 

 

公開対象として登録した 

業者のみ詳細確認可能 

公開対象企業登録 

入札書受付締切 

事前公開情報 

 

 電子入札機能 

（発注者） 

自動公開 
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 ５．２．１ 検証機能にログインする場合 

（１）メインメニューの表示 

調達機関ホームページより、電子入札システムへ遷移します。 

 

 
 

操作説明 

「◎工事、コンサル」リンク①をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
① 
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（２）利用者登録／電子入札選択画面（受注者用）の表示 

電子入札システム画面を表示するための画面です。 

 

 
 

操作説明 

「電子入札システム」リンク①をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 ① 



 
電子入札システム・入札情報公開サービス 

操作マニュアル 受注者用(建設工事) 
103 

（３）電子入札メニューの表示 

電子入札のトップメニュー画面です。 

 

 
 

操作説明 

検証機能①をクリックします。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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（４）調達案件検索画面の表示 

検証機能の調達案件検索画面です。 

 

 
 

操作説明 

各左メニュー①については以下のようになっています。 

調達案件検索ボタン：調達案件検索画面を表示します。 

調達案件一覧ボタン：調達案件一覧画面を表示します。

 ① 
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 ５．２．２ 事前公開情報を確認する場合 

（１）調達案件検索画面の表示 

調達案件検索画面です。 

 

 
 

操作説明 

検索条件①を指定し調達案件一覧ボタン②をクリックします。 

 

項目説明 

調達機関 ：選択された調達機関の案件が検索されます。 

部局  ：選択された部局の案件が検索されます。 

課所  ：選択された課所の案件が検索されます。 

入札方式 ：選択された入札方式の案件が検索されます。 

日付     ：指定された年月内の公開日の案件が検索されます。 

案件番号 ：入力した案件番号の案件が検索されます。 

案件名称 ：入力した案件名称の案件が検索されます。 

表示件数 ：１画面に表示する案件の数を指定します。 
 

 

 
② ① 
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（２）調達案件一覧画面の表示 

検索した案件の一覧を表示する画面です。 

 

 
 

操作説明 

公開情報欄の事前公開ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新の状態にします。 

事前公開ボタン ：入札書受付締切後に表示されます。 

入札結果ボタン ：発注者が公開登録をした後に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
① 
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（３）事前公開画面 

事前公開時の入札書ハッシュ値が表示されます。 

 

 
 

操作説明 

入札書ハッシュ値を確認します。※１ 

戻るボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

戻るボタン    ：調達案件一覧に戻ります。 

 

※１ ハッシュ値とは 

    入札書の情報を暗号化し、数値化したものがハッシュ値です。 

    入札書に記載されている情報（入札金額等）が変更されると、入札書のハッシュ値も異なる値 

となるため、改竄の有無を確認するために使用します。 

     事前公開時のハッシュ値は入札書が提出されたときに作成されるハッシュ値です。 

 

 

 

 

 

 

 

 
① 
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 ５．２．３ 入札結果を確認する場合 

（１）調達案件検索画面の表示 

調達案件検索画面です。 

 

 
 

操作説明 

検索条件①を指定し調達案件一覧ボタン②をクリックします。 

 

項目説明 

調達機関 ：選択された調達機関の案件が検索されます。 

部局  ：選択された部局の案件が検索されます。 

課所  ：選択された課所の案件が検索されます。 

入札方式 ：選択された入札方式の案件が検索されます。 

日付     ：指定された年月内の公開日の案件が検索されます。 

案件番号 ：入力した案件番号の案件が検索されます。 

案件名称 ：入力した案件名称の案件が検索されます。 

表示件数 ：１画面に表示する案件の数を指定します。 
 

 

 
 

① ② 
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（２）調達案件一覧画面の表示 

検索した案件の一覧を表示する画面です。 

 

 
 

操作説明 

公開情報欄の入札結果ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新の状態にします。 

事前公開ボタン ：入札書受付締切後に表示されます。 

入札結果ボタン ：発注者が公開登録をした後に表示されます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ① 
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（３）入札結果画面 

案件の入札結果が表示されます。 

 

 
 

操作説明 

検証ボタン①をクリックします。※１※２ 

 

項目説明 

検証ボタン  ：入札書検証結果画面を表示します。 
戻るボタン  ：調達案件一覧画面に戻ります。 

 

※１ 検証は電子で入札書を提出し、発注者によって開札された場合に使用できます。 

 

※２ 総合評価方式の案件場合は、一覧に「評価点」及び「評価値」も併せて表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ① 
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（４）入札書検証結果画面 

事前公開時の入札書ハッシュ値と入札結果公開時の入札書ハッシュ値を比較することで改竄の有無を確認す

ることができます。 

 

 
 

操作説明 

事前公開時入札書ハッシュ①と入札結果公開時入札書ハッシュ②のハッシュ値を比較します。※１ 

事前公開時入札書ハッシュ①と入札結果公開時入札書ハッシュ②のハッシュ値が一致することで改

竄されていないことが確認できます。※２ 

確認したら戻るボタン③で戻ります。 

 

項目説明 

戻るボタン    ：調達案件一覧に戻ります。 

 

 

※１ ハッシュ値とは 

    入札書の情報を暗号化し、数値化したものがハッシュ値です。 

      入札書に記載されている情報（入札金額等）が変更されると、入札書のハッシュ値も異なる値

となるため、改竄の有無を確認するために使用します。 

 

※２ 事前公開時入札書ハッシュは入札書が提出されたときに作成されるハッシュ値です。 

また入札結果公開時入札書ハッシュは開札を行ったときに作成されるハッシュ値となります。 

 

 

 
 
① 
② 

③ 



 
電子入札システム・入札情報公開サービス 

操作マニュアル 受注者用(建設工事) 
112 

６．お問い合わせの内容とその回答 
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1 ○ ○  電子入札システムを利用するためには何が必要ですか？ 

電子入札システムをご利用いただくには、以下の機器等が必要です。 
①パソコン 
②インターネット接続環境（HTTP、HTTPS、SMTP、LDAP 通信が可能なこと） 
③電子証明書(IC カード) 
④IC カードリーダ／ライタ 
⑤コアシステムインストール用の関連ソフト 

2 ○ ○  パソコンの OS は何がいいですか？ 

以下の OS が動作保証対象です。 
①Windows8.1 エディションなし、Pro （32bit 版/64bit 版） 
②Windows10 Home/Pro  （32bit 版/64bit 版） 

③Windows11 Home/Pro  （64bit 版） 

 
※認証局や発注機関により対応 OS が異なる場合があります。 

IC カードを取得した認証局、および他にご利用される発注機関に確認してください。 

3 ○ ○  用意するパソコンの要件を教えてください。 

電子入札システムにて使用するパソコンの要件は以下のとおりです。 
OS の種類により要件が異なりますのでご注意ください。 
①CPU 
 Core Duo 1.6GHz 同等以上推奨 
②搭載メモリ 
 Windows8.1・Windows10 
  ・32bit 版：1.0GB 以上を推奨 
  ・64bit 版：2.0GB 以上を推奨 
 Windows11：4.0GB 以上を推奨 
③HDD 
 1 ドライブの空きが、1.0GB 以上の空き容量  
④グラフィックプロセッサ(GPU) 
 WDDM 対応グラフィックプロセッサ（VRAM128MB 以上）推奨  
 
※認証局および他にご利用される発注機関によりハードウェア条件が異なる場合があります。 

4 ○ ○  電子入札が動作するブラウザは何がありますか？ 

Microsoft Edge(Chromium 版)(バージョン 89 以上) 
Google Chrome(バージョン 89 以上) 
Internet Explorer 11  （～2022 年 6 月 16 日（木）まで） 
 
（注意事項） 
※Internet Explorer は 32 bit 版をご利用ください。 
※Windows 8.1 はデスクトップ版の Internet Explorer のみサポート対象となります。 
※Windows8.1 をご利用の方のみ 2022 年 6 月 17 日（金）以降も Internet Explorer 11 をご利用
いただけます。ただし、Microsoft 社延長サポート終了日(2023 年 1 月 11 日)までとなります。 

※Microsoft Edge の IE モードは対応しておりません。 

5 ○ ○  インターネット接続環境とは具体的にどのような通信ができれ
ばよいのですか？ 

以下の通信プロトコルが利用可能である必要があります。 
インターネットサービスプロバイダー(ISP)または社内のシステム管理者にご確認ください。 
・HTTP ：Hypertext Transfer Protocol (WWW) 
・HTTPS：Hypertext Transfer Protocol Security (SSL) 
・SMTP ：Simple Mail Transfer Protocol (電子メール) 
・LDAP ：Lightweight Directory Access Protocol 
 
（注意事項） 社内 LAN を使用する場合、社内のファイアーウォールが上記通信プロトコルの
通過を許可しているかご確認ください。 

6 ○ ○  Mac やタブレット、スマートフォンは対応していますか？ 対応しておりません。 

7 ○ ○  電子入札システムを使用するパソコンは他業務と兼用できま
すか？ 

電子入札システムを使用するためには、パソコンの環境設定が必要となります。 

他業務との競合によりパソコンの設定が変わってしまうこともあるため、可能であれば電子入
札システム専用のパソコンをご準備ください。 

8 ○ ○  国土交通省や他発注機関の電子入札システムを利用して 
いるＩＣカードは利用できますか？ 

ご利用のＩＣカードの認証局にお問い合わせください。 

9 ○   InternetExplorer の画面にて「このページは表示できません」と
表示され、電子入札システムに接続ができない。 

Internet Explorer（※）の詳細設定より、「TLS1.2」の通信が許可されているか確認してくださ
い。 
 
（※）Windows10 をご利用の場合は、マイクロソフト社のサポート終了（2022 年 6 月 16 日（木））
以降は動作保証できません。 
Windows8.1 をご利用の場合は、マイクロソフト社のサポート終了（2023 年 1 月 11 日（水））以降
は動作保証できません。 

10 ○   
「指定された添付資料の読み込みに失敗しました」と表示され
る。 

 
InternetExplorer（※）の「信頼済みサイト」に下記 URL が登録されているか確認してください。 
 https://www.ebs-cloud.fwd.ne.jp  （電子入札のみ使用する場合はこちらのみ） 
 https://www.epi-cloud.fwd.ne.jp 
 
（※）Windows10 をご利用の場合は、マイクロソフト社のサポート終了（2022 年 6 月 16 日（木））
以降は動作保証できません。 
Windows8.1 をご利用の場合は、マイクロソフト社のサポート終了（2023 年 1 月 11 日（水））以降
は動作保証できません。 
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11 ○   
下記メッセージが表示されます。 
「サーバとの接続に失敗しました。ブラウザを閉じて始めから操
作を行ってください。」 

電子入札補助アプリが起動しているか確認してください。（起動している場合はタスクトレイに
電子入札補助アプリのアイコンが表示されます。） 
起動していない場合は、スタートメニューより電子入札補助アプリを起動してください。 
 
電子入札補助アプリがインストールされていない場合は、インストールを行ってください。 
インストール方法はご利用の認証局へご確認をお願いします。 

12 ○   
下記メッセージが表示されます。 
「 [APP-CRITICAL-9900101-19999]実行エ ラ ー が 発 生 しま し
た。」 

①電子入札補助アプリが起動しているか確認してください。（起動している場合はタスクトレイ
に電子入札補助アプリのアイコンが表示されます。） 
起動していない場合は、スタートメニューより電子入札補助アプリを起動してください。 
 
②パソコンの日付、時刻および言語の設定が次の内容と異なる可能性があります。 
スタートメニュー→設定（歯車のマーク）にて下記をご確認ください。 
  ・日付：西暦(日本語形式[2020 年 3 月 3 日]など) 
  ・時刻：24 時間形式 
  ・言語：日本語 

異なる箇所は修正をしてください。 

13  ○  フォントの設定は必須ですか。 

入札書等が文字化けする可能性があるため、フォントの設定（JIS X 0208 で構成された文字
のみ変換候補に表示する）は必ず行ってください。 
 
①IME プロパティ(※）を開く。 
②[詳細設定]ボタンを押下する 
③[変換]タブを押下する。 
④[詳細設定]ボタンを押下する。 
⑤「JIS X 0208 で構成された文字のみ変換候補に表示する」にチェックを入れる。 
 
（※）IME プロパティが開けない場合は、「設定」より「全般」を選択してください。 
   「変換候補の一覧に含める文字セットを選択する」より「JIS X 0208 のみ」を選択してくださ
い。 

14 ○   PIN 入力画面が出てきません。 

他の発注機関が運営する電子入札システムを利用したときのキャッシュが PC に残っていて、
キャッシュの不整合を起こしている可能性があります。 
電子入札補助アプリのキャッシュクリアと IE のキャッシュクリアをお試しください。 
 
①電子入札補助アプリの右クリックメニューから「キャッシュ削除」を選択する。 
②キャッシュ制御画面にて、「すべて削除」を選択する。 
③②の実施後、右クリックメニューにある「終了」で電子入札補助アプリを終了し、Windows の
スタートメニューより再起動する。 

15 ○ ○  PIN 番号とは何ですか？ 

コアシステム対応の認証局が、ＩＣカード購入の際にＩＣカード毎に発行する暗証番号です。 

PIN 番号についてご不明点がある場合は、IC カードを購入した認証局までお問い合わせ下
さい。 

16 ○   PIN 番号を 3 回連続入力間違いをするとカードが失効します
か？ 

IC カードの失効までの誤入力回数は、各認証局により異なります。 
ご利用の電子認証局にお問い合わせください。 

17 ○ ○  
PIN 番号入力後、下記のエラーメッセージが表示されます。 

「処理の受付が終了しませんでした。再度、同じ処理を実行して
ください」 

もう一度、同じ操作をして改善しない場合は、ブラウザの再起動を行ってください。 

ブラウザの再起動を行った後も改善しない場合は、ブラウザの設定をし直す必要がありま
す。 

18 ○ ○  PIN 番号入力後、下記のエラーメッセージが表示されます。 
「デバイスが使用できません。」 

①IC カードが IC カードリーダに正しく差し込まれているか確認してください。 
②IC カードリーダを接続したまま PC を再起動し再度ご確認ください。 
③PIN 番号の入力に間違いがないか確認してください。 

④IC カード関連ソフトウェアのインストール不備が考えられますので、IC カードを購入した認
証局までお問い合わせください。 

19 ○ ○  PIN 番号入力後、下記のエラーメッセージが表示されます。 
「ログインに失敗しました」 

①PIN 番号の入力に間違いがないか確認してください。 
②IC カードがリーダに正しく差し込まれているか確認してください。 
③IC カードリーダを接続したまま PC を再起動し再度ご確認ください。 

④IC カード関連ソフトウェアのインストール不備が考えられますので、IC カードを購入した認
証局までお問い合わせください。 

20  ○  PIN 番号を入力後、赤字で「ログインに失敗しました。IC カー 
ドを確認してください。」というメッセージが表示されます。 

利用者登録を行なっていない場合に表示されるメッセージです。 
利用者登録を行なってください。 

21 ○   Internet Explorer をバージョンアップします。 
注意する点はありますか？ 

①ご利用になっている全ての発注機関が対応しているバージョンであることを確認してから行
ってください。また、ご利用になっている認証局が対応していることもご確認ください。 
②バージョンアップ後は、Internet Explorer の設定を見直してください。 

22 ○ ○  自分のパソコンと電子入札システムの時間がずれていますが、
入札書等の提出はどちらの時間に合わせれば良いですか？ 

電子入札システムサーバ上の時間を基準として、全ての受付開始や締切等が設定されていま
すので、電子入札システム画面上部中央の時刻をご確認ください。 

23  ○  
下記のエラーメッセージが表示されます。 

「セッションタイムアウトになりました。」電子入札システムは
何分でタイムアウトになりますか？ 

電子入札システムは最後にサーバーと通信してから３０分でタイムアウトになります。 
ブラウザをすべて閉じて、再度ログインをしてください。 
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24  ○  IC カードが利用者登録されているかを確認するにはどうすれば
良いですか？ 

利用者登録で「登録」をクリックすると確認できます。「挿入されている IC カードの利用者はすで
に登録されています。」と表示された場合は、既に登録された IC カードとなります。 

25  ○  利用者登録メニューで「資格審査情報が登録されていません」
と表示されてしまいます。 

入力した「業者番号」「商号又は名称」が発注機関にて管理する情報と異なっております。入力
した内容に誤りがないかご確認ください。 内容に誤りがない場合は、資格登録を実施した発
注機関にお問い合わせください。 
※「商号又は名称」は必ず全角で入力してください。 

26  ○  利用者登録を実施しましたが、登録した内容を再確認するには
どうしたらいいですか。 利用者登録メニューの「変更」から確認することができます。 

27  ○  利用者登録にて複数のメールアドレスを登録することは出来ま
すか。 連絡先メールアドレスは 1 つしか登録出来ません。 

28  ○  代表窓口とはなんですか？ 
指名競争の場合、登録した代表窓口に対して指名通知発行メールが送付されますので、登録
の際は各企業様の内部で代表窓口の決定をお願いします。IC カードを複数枚登録する場合、
最初に登録したカードで代表窓口情報を入力(編集)することができます。 

29  ○  代表者窓口情報の変更はできますか？ 
可能です。 
ＩＣカードが複数ある場合、どのカードでも変更可能です。 

30  ○  
企業代表者変更のため、発注機関へ変更届を提出しました
が、電子入札システムの利用者登録画面で変更されていませ
ん。 

企業代表者変更の手続きが完了していても、電子入札システムへの変更がまだ反映していな
い場合があります。発注機関に状況を確認してください。 

31  ○  IC カードは、誰の名義で利用者登録すれば良いですか？ 
発注機関にご確認ください。 
（代表者もしくは入札の権限を委任された人物の名義の IC カードで利用者登録します。） 

32  ○  経常ＪＶの利用者登録は，単体用で登録したカードを併用でき
ますか？ 

発注機関にご確認ください。 
（登録済みの単体用の IC カードを経常ＪＶ用として追加登録することはできません。） 

33  ○  建設工事と物品役務の入札に参加したい。ＩＣカードは別に用
意すべきですか？ 

発注機関にご確認ください。 
（建設工事またはコンサルと物品役務では同じＩＣカードで利用者登録する事ができます。） 

34  ○  複数のＩＣカードを利用者登録できますか？ 

システム上は複数のＩＣカードを利用者登録することができます。 

発注機関によっては、運用規定等により登録するＩＣカードの枚数を制限している場合がありま
すので、事前に発注機関にお問い合わせ下さい。 

35  ○  IC カード取得者が複数の場合、参加申請や入札書の提出など
はどの IC カードからでも提出可能ですか？ 

電子入札システムでは、いずれのカードでも提出可能です。 

発注機関によっては、運用規定等により失格となる場合もありますので、必ず発注機関にご確
認ください。 

36  ○  案件に参加している途中で、別の IC カードに変更することは出
来ますか。 

電子入札システムでは、途中で IC カードを変更することが可能です。 

発注機関によっては、運用規定等により変更を許可していない場合もありますので、必ず発注
機関にご確認ください。 

また、参加途中の案件がある場合は、「企業プロパティ」にて案件に対する登録情報を変更す
ることが必要となります。 

37  ○  調達案件一覧にある「企業プロパティ」とはどんな機能ですか。 
参加中の案件に対して連絡先情報を変更する機能です。 

企業プロパティにて情報の変更を行っても、利用者登録の内容は変更されません。また、企業
プロパティにて情報を変更しても「変更完了のお知らせ」メールは届きません。 

38  ○  利用者登録の登録(変更)内容確認画面にある、証明書シリア
ル番号とは何ですか。 

証明書シリアル番号は認証局によって採番された番号である為、電子入札システムでは使用し
ません。証明書発行者、証明書有効期限も IC カードに対する情報ですので、詳細はご利用の
認証局にお問い合わせ下さい。 
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39  ○  利用者登録で「IC カード更新」ボタンがあります。これはどの様
な機能でしょうか。 

IC カードに登録済みの情報を新しい IC カードに引き継ぐ機能です。IC カードの有効期限切れ
が間近となった際等にご利用ください。 
ただし、使用している IC カードの有効期限が切れている場合は新しいカードへ更新できないた
め、新たに登録をしてください。 

40  ○  ＩＣカード更新後に旧カードは利用できますか？ 更新後は、旧カードが「有効期限内であっても利用不可能となります。 

41  ○  IＣカードを更新した場合、新 IC カードでログインし、旧 IC カード
で参加した案件の情報を確認できますか？ 確認できます。 

42  ○  競争参加資格確認申請書を提出した事を確認する方法はあり
ますか？ 

提出された場合は、調達案件一覧の競争参加資格確認申請書のボタンが「提出」から「表示」に
変わります。また提出前や、正常に提出されていないと「提出」のままとなります。 

43  ○  調達案件概要にて「内訳書無し」とされている案件の場合、入
札書提出時に内訳書を添付できないのですか？ 

発注者が「内訳書無し」として登録した案件の入札書には、内訳書を添付することができませ
ん。また、「内訳書有り」として登録した案件の場合は、何らかのファイルを添付しないと入札書
を提出することが出来ません。 

44 ○ ○  入札書送信時、下記のエラーメッセージが表示されます。 
「指定された添付資料が見つかりません」 

①添付するファイルがネットワーク上の共有フォルダ、またはフロッピーディスク等の外部メディ
アに保存されているとうまくいかないことがあります。ファイルを一度デスクトップ等に保存して
から再度ファイル添付を実行してください。 
②InternetExplorer（※）をご利用の場合は、「信頼済みサイト」に下記 URL が登録されているか
確認してください。 
 https://www.ebs-cloud.fwd.ne.jp  （電子入札のみ使用する場合はこちらのみ） 
 https://www.epi-cloud.fwd.ne.jp 
 
（※）Windows10 をご利用の場合は、マイクロソフト社のサポート終了（2022 年 6 月 16 日（木））
以降は動作保証できません。 
Windows8.1 をご利用の場合は、マイクロソフト社のサポート終了（2023 年 1 月 11 日（水））以降
は動作保証できません。 

45  ○  入札書を提出する画面のくじ番号とはなんですか？ 

電子入札システムでは落札候補者が複数いた場合、電子くじにより決定します。 

このくじを行うときに用いる受注者が入力する任意の数値のことを言います。 

くじ番号欄には，任意の３桁の数字を入力してください。(例：000,001,123) 

46  ○  入札書を提出する際に内訳書の内容を確認できますか？ 
入札書提出時の作成画面および提出内容確認画面では内訳書の内容を確認できません。提
出前に添付内容をよくご確認ください。 

47  ○  入札書が正常に提出された事を確認するにはどうしたら良いで
すか？ 

入札書提出後、入札書受付票が自動発行されます。電子入札システムメニューの「入札状況一
覧→入札/見積/辞退届受付表欄」に「表示」ボタンが表示されていれば提出されています。 

48  ○  技術資料を再提出することは出来ますか。 

技術資料受付票の到着前であれば、再提出を希望する旨を発注者に連絡して下さい。 

発注者に再提出を許可された場合は調達案件一覧にある「競争参加資格確認申請書/参加
表明書/技術資料」の「再提出」欄に再提出ボタンが表示され、技術資料を再提出することが
出来るようになります。技術資料受付票が到着した後には電子入札システム上での再提出が
出来ませんので、その際は発注機関にご相談下さい。 

49  ○  「○○のお知らせ」メールが届きますが、このメールは誰が送っ
ているのですか？ 各種お知らせメールは、電子入札システムが発注機関に代わり自動的に送信しています。 

50  ○  電子入札システムの検証機能は IC カードが無くても操作するこ
とが出来ますか。 検証機能は IC カードを使用しませんので操作することが出来ます。 

51  ○  検証機能とは何ですか。 入札金額が改ざんされていないことを確認できる機能です。 

52  ○  
検証機能の中にある「入札時ハッシュ」「事前公開時入札金額
ハッシュ」「入札公開時入札金額ハッシュ」の「ハッシュ」とはな
んですか？ 

ハッシュとは、入札金額の改ざんを検証する為に使用する金額を変換したデータです。 

開札前と開札後の入札金額をデータ化し、比較することにより改ざんの有無を検証することが
出来ます。 
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53 ○ ○  ヘルプデスクに IP 電話から電話しても繋がりません。 

電子入札システムシステムのヘルプデスク電話回線は NTT コミュニケーションズのナビダイヤ
ル®サービスを利用しており、ナビダイヤル®サービスの制限により一部の IP 電話からは接続で
きません。 
一般電話もしくは、携帯電話から電話をお願いいたします。また、メールでも問い合わせを受付
しておりますのでご活用ください。 

54 ○ ○  .Net Framework のバージョン確認方法が分かりません。 

Windwos8.1 では、「コントロールパネル」－「プログラムのアンインストール」の一覧表示にてご
確認ください。 
 
Windows10または Windows11 では、レジストリエディタで以下のキーを確認することができます。
（レジストリを変更することで不具合が発生する場合もございます。本当にバージョンの確認が
必要な場合のみ操作をしてください。） 
 
キー：\HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\MICrosoft\NET Framework Setup\NDP\v4\Full 
値の名前：Release 
値の型：REG_DWORD 
値の内容：394802=.NET Framework 4.6.2 
       394806=.NET Framework 4.6.2 
       460798=.NET Framework 4.7 
       460805=.NET Framework 4.7 
       461308=.NET Framework 4.7.1 
       461310=.NET Framework 4.7.1 
       461808=.NET Framework 4.7.2 
       461814=.NET Framework 4.7.2 
       528040=.NET Framework 4.8 
       528049=.NET Framework 4.8 
       528372=.NET Framework 4.8 
       528449=.NET Framework 4.8 
 
このキーが存在しない場合は、.Net Framework4.6.2 以降はインストールされていません。 

55 ○ ○  
電子入札システムにログインしようとすると、「サーバとの接続
に失敗しました。ブラウザを閉じて始めから操作を行ってくださ
い。」と表示されます。 

新方式（脱 Java 方式）を利用するためのソフトウェアがインストールされていない可能性があり
ます。 
ご利用の認証局に設定が完了しているか、ご確認をお願いします。 

56   ○ 入札公告ファイルや発注図書ファイルが開けません。 

InternetExplorer（※）の「信頼済みサイト」に下記 URL が登録されているか確認してください。 
 https://www.epi-cloud.fwd.ne.jp 
 
（※）Windows10 をご利用の場合は、マイクロソフト社のサポート終了（2022 年 6 月 16 日（木））
以降は動作保証できません。 
Windows8.1 をご利用の場合は、マイクロソフト社のサポート終了（2023 年 1 月 11 日（水））以降
は動作保証できません。 

57 ○   「ポップアップブロックを無効にしてください」と表示されます。 

InternetExplorer（※）のインターネットオプションより「ポップアップブロック」を無効にしてくださ
い。 
①インターネットオプションの「セキュリティ」タブより「信頼済みサイト」を選択します。 
②「レベルのカスタマイズ」を選択します。 
③「ポップアップブロックの使用」を「無効にする」にチェックをつけます。 
④「OK」ボタンをクリックして画面を閉じます。 
 
（※）Windows10 をご利用の場合は、マイクロソフト社のサポート終了（2022 年 6 月 16 日（木））
以降は動作保証できません。 
Windows8.1 をご利用の場合は、マイクロソフト社のサポート終了（2023 年 1 月 11 日（水））以降
は動作保証できません。 

58 ○   入札情報公開システムにログインできません。 

InternetExplorer（※）の「信頼済みサイト」に下記 URL が登録されているか確認してください。 
 https://www.epi-cloud.fwd.ne.jp 
 
（※）Windows10 をご利用の場合は、マイクロソフト社のサポート終了（2022 年 6 月 16 日（木））
以降は動作保証できません。 
Windows8.1 をご利用の場合は、マイクロソフト社のサポート終了（2023 年 1 月 11 日（水））以降
は動作保証できません。 

59 ○   
電子入札システムを開くと、「電子入札補助アプリ新しいバージ
ョンがリリースされています。新しいものをインストールしてくだ
さい」と表示される。 

電子入札補助アプリのバージョンが古い可能性があります。 
ご利用の認証局へご確認をお願いします。 

60 ○   
添付資料追加時に「参照」ボタンを押下すると、「メソッドが存在
しません」と表示される。 

電子入札補助アプリのバージョンが古い可能性があります。 
ご利用の認証局へご確認をお願いします。 

61 ○   
電子入札システムで Microsoft Edge 又は Google Chrome をご
利用の際、画面遷移するとエラーが発生する。 

ブラウザの拡張機能を無効にすると事象が改善します。 
ブラウザの拡張機能をすべて無効にしてください。 

62  ○  案件に参加しようとするも参加申請のボタンが表示されない。 
案件が表示されて参加申請のボタンが表示されていない場合、 
「調達機関・工事、コンサル／物品、役務／少額物品」選択画面（受注者用）で入り口（工事、コ
ンサル／物品、役務／少額物品、少額役務のリンク）が間違っていないかご確認ください。 
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