【実績報告書チェックリスト】
	様式等
	チェック項目(確認した項目は□にレ印を付してください)

	様式第６
実績報告書
	□

□

□

□

□

	「請求年月日」を記入していますか。

「グループ名、事業者名、代表者職・氏名」を記入していますか。

「請求書の標題」に交付決定を受けた年度を記入していますか。

「補助事業の内容」「重点的に実施した事項」「補助事業の効果」を記載しましたか。（グループ復興事業計画に基づいて記載してください。）
「収支決算」の金額に間違いはありませんか（完了確認チェックシートの金額と一致していますか）。

	完了確認チェックシート
	□

□

□

□

□

□

□

□
	「グループ名」、「事業者名」、「交付決定年月日」、「交付決定額」を記入していますか。
担当者の「職・氏名」、「電話」、「ファックス」、「e-mail」を記入していますか。（メール等がない場合は空欄で可です。）
「№」は交付申請書に添付されている補助事業計画書の別紙内訳の№と一致していますか。

「支払項目」は補助事業計画書に記載している事業内容と一致していますか（項目名が一致しないものはカッコ書きで記入していますか）。

※事業内容に変更が生じている場合は、「変更等協議書」の手続が必要です。
「事業地」は支払項目の整備場所となっていますか。
「相手方（支払先）」を記入していますか。

「相手方への支払額【税込】・【税抜】」に間違いはありませんか。

「添付書類」の日付に間違いはありませんか

「補助金額」は、「相手方への支払額（税抜）」の合計額に３／４を掛け、端数を切り捨てた金額と、交付決定額と比較して低い方の金額となっていますか。（ただし、中堅企業等は１／２、特定被災事業者は１０／１０となります。）

	添付書類
	□

□

□

□

□

□

□
□
□
	「支払証票」の日付、相手方（支払先）の名称に漏れはありませんか。

「支払証票」の宛名が補助事業者名と一致していますか。

「支払証票の内容」が補助事業と一致していますか。

「支払証票の日付」の整合が取れていますか。

※通常は「見積」⇒「契約・発注」⇒「請求」⇒「領収」の順番です。この順番でない場合は理由をお示しください。

「支払証票」の請求書と領収書の金額に差額（値引き等）はありませんか。差額が生じている場合、その理由が支払証票で確認できますか。

※領収額に補助対象外の請求分が含まれている場合は、補助対象外の請求書も添付してください。

「支払証票」の右上に請求内訳の№を記入していますか。

「支払証票」は請求内訳の№順に整理されていますか。
「自然災害（風水害を含む）による損害を補償する保険・共済」に補助対象施設等を加入させたことを示す書類（契約書、保険証等）を添付しましたか。
「取得財産等管理明細表」を作成し添付しましたか。


