[bookmark: _GoBack]様式第２号（第５条関係）
職員の配置及び資格等に関する調書
１　子どもの教育及び保育に直接従事する職員のうち常勤職員
	
	職　名
	氏　名
	生年月日
	所有免許状・資格の状況
	担当業務
	１か月当たりの勤務時間数（時間）
	採用年月日

	
	
	
	
	幼稚園教諭
	保育士
	幼稚園助教諭
	
	
	

	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	２
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	３
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	４
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	５
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	６
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	７
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	８
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	９
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（Ａ４）












２　子どもの教育及び保育に直接従事する職員のうち常勤職員に係る担当業務区分毎の勤務時間数の状況
	担当業務
	１か月当たりの勤務時間数
（時間）①
	就業規則等で定めた常勤職員の１か月当たりの勤務時間数（時間）②
	常勤換算値（①÷②）

	０歳児担当
	
	
	

	１・２歳児担当
	
	
	

	３歳児学級担任
	
	
	

	３歳児担当（学級担任以外）
	
	
	

	４歳児学級担任
	
	
	

	５歳児学級担任
	
	
	

	４・５歳児担当（学級担任以外）
	
	
	

	計
	
	
	


（Ａ４）






















３　子どもの教育及び保育に直接従事する職員のうち常時勤務に服さない職員
	
	職　名
	氏　名
	生年月日
	所有免許状・資格の状況
	担当業務
	１か月当たりの勤務時間数（時間）
	採用年月日

	
	
	
	
	幼稚園教諭
	保育士
	幼稚園助教諭
	
	
	

	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	２
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	３
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	４
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	５
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	６
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	７
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	８
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	９
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（Ａ４）














４　子どもの教育及び保育に直接従事する職員のうち常時勤務に服さない職員に係る担当業務区分毎の勤務時間数の状況
	担当業務区分
	１か月当たりの勤務時間数
（時間）①
	就業規則等で定めた常勤職員の１か月当たりの勤務時間数（時間）②
	常勤換算値（①÷②）

	０歳児担当
	
	
	

	１・２歳児担当
	
	
	

	３歳児学級担任
	
	
	

	３歳児担当（学級担任以外）
	
	
	

	４歳児学級担任
	
	
	

	５歳児学級担任
	
	
	

	４・５歳児担当（学級担任以外）
	
	
	

	計
	
	
	


（Ａ４）






















５　子どもの教育及び保育に直接従事する職員以外の職員
	
	職　名
	氏　名
	生年月日
	所有免許状・資格の状況
	担当業務
	１か月当たりの勤務時間数（時間）
	採用年月日

	１
	
	
	
	
	
	
	

	２
	
	
	
	
	
	
	

	３
	
	
	
	
	
	
	

	４
	
	
	
	
	
	
	

	５
	
	
	
	
	
	
	

	６
	
	
	
	
	
	
	

	７
	
	
	
	
	
	
	

	８
	
	
	
	
	
	
	

	９
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	


　　　　（Ａ４）















６　子どもに対する食事の提供体制
	
	保育を必要とする子ども
	保育を必要とする子ども以外の子ども

	
	利用定員（人）
	食事の提供
の有無
	提供方法
	職員配置等
の状況
	利用定員（人）
	食事の提供
の有無
	提供方法
	職員配置等
の状況

	３歳未満児
	
	有
	自園調理
	調理員配置
・
外部委託
	－
	－
	－
	－

	３歳以上児
	
	有
	自園調理
・
外部搬入
	調理員配置
・
外部委託
	　
	有
・
無
	自園調理
・
外部搬入
	調理員配置
・
外部委託


（Ａ４）





















７　時間帯別の子どもの数及び子どもの教育及び保育に直接従事する職員数
	時間帯

子ども
の数・
職員配置
	：　～　：
	：　～　：
(教育保育共通の利用時間帯)
	：　～　：
	　：　～　：　
	：　～　：　
	：　～　：　

	
	子どもの数
（人）
	職員配置
基準（人）
	子どもの数
（人）
	職員配置
基準（人）
	学級数
（学級）
	子どもの数
（人）
	職員配置
基準（人）
	子どもの数
（人）
	職員配置
基準（人）
	子どもの数
（人）
	職員配置
基準（人）
	子どもの数
（人）
	職員配置
基準（人）

	０歳児
	
	/３= . 
	
	/３= .
	
	人
	/３= . 
	
	/３= .
	
	/３= . 
	
	/３= . 

	１～２歳児
	
	/６= . 
	
	/６= .
	
	人
	/６= . 
	
	/６= .
	
	/６= . 
	
	/６= . 

	３歳児
	
	/20= . 
	
	/20= .
	
	人
	/20= .
	
	/20= .
	
	/20= . 
	
	/20= . 

	４～５歳児
	
	/30= . 
	
	/30= .
	
	人
	/30= .
	
	/30= .
	
	/30= . 
	
	/30= . 

	計
	
	 .　≒　
	
	.　≒　
	
	
	 .　≒　
	
	.　≒　
	
	.　≒　
	
	.　≒　

	対応職員氏名（番号）
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	職員数(人)
	
	
	
	
	
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　（Ａ４）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　






８　学級編制及び学級担任の配置状況等
(1)　３歳児学級（学級数　　　　学級）
	
	子どもの数（人）
	学級担任配置数（人）

	
	計
	保育を必要とする子ども
	保育を必要とする子ども以外の子ども
	

	学級１
	
	
	
	

	学級２
	
	
	
	

	学級３
	
	
	
	

	学級４
	
	
	
	

	学級５
	
	
	
	

	計
	
	
	
	


(2)　４歳児学級（学級数　　　　学級）
	
	子どもの数（人）
	学級担任配置数（人）

	
	計
	保育を必要とする子ども
	保育を必要とする子ども以外の子ども
	

	学級１
	
	
	
	

	学級２
	
	
	
	

	学級３
	
	
	
	

	学級４
	
	
	
	

	学級５
	
	
	
	

	計
	
	
	
	


(3)　５歳児学級（学級数　　　　学級）
	
	子どもの数（人）
	学級担任配置数（人）

	
	計
	保育を必要とする子ども
	保育を必要とする子ども以外の子ども
	

	学級１
	
	
	
	

	学級２
	
	
	
	

	学級３
	
	
	
	

	学級４
	
	
	
	

	学級５
	
	
	
	

	計
	
	
	
	


(4)　０歳児利用定員　　　　人
(5)　１歳児利用定員　　　　人
(6)　２歳児利用定員　　　　人
　（Ａ４）

９　子どもの教育及び保育に直接従事する職員（条例附則第２項を適用する者）
	番号
	職名
	氏名
	生年月日
	所有免許状等の状況
	１か月当たりの勤務時間数（時間）
	採用年月日

	
	
	
	
	幼稚園
教諭
	小学校
教諭
	養護
教諭
	保育業務
従事経験者
	家庭的
保育者
	子育て支援員
	
	

	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	２
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	３
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	４
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	５
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	６
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	７
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	８
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	９
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





















（Ａ４）
10　子どもの教育及び保育に直接従事する職員（条例附則第３項を適用する者）
	番号
	職名
	氏名
	生年月日
	所有免許状の状況
	担当業務
	１か月当たりの勤務時間数（時間）
	採用年月日

	
	
	
	
	幼稚園教諭
	小学校教諭
	養護教諭
	
	
	

	１
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	２
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	３
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	４
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	５
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	６
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	７
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	８
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	９
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　

11　子どもの教育及び保育に直接従事する職員（条例附則第３項を適用する者）に係る担当業務区分毎の勤務時間数の状況
	担当業務
	１か月当たりの勤務時間数
（時間）①
	就業規則等で定めた常勤職員の１か月当たりの勤務時間数（時間）②
	常勤換算値（①÷②）

	０歳児担当
	
	
	

	１・２歳児担当
	
	
	

	３歳児担当（学級担任以外）
	
	
	

	４・５歳児担当（学級担任以外）
	
	
	

	計
	
	
	












（Ａ４）
12　子どもの教育及び保育に直接従事する職員（条例附則第４項を適用する者）
	番号
	職名
	氏名
	生年月日
	所有免許状の状況
	担当業務
	１か月当たりの勤務時間数（時間）
	採用年月日

	
	
	
	
	小学校教諭
	養護教諭
	
	
	

	１
	
	
	
	
	
	
	
	

	２
	
	
	
	
	
	
	
	

	３
	
	
	
	
	
	
	
	

	４
	
	
	
	
	
	
	
	

	５
	
	
	
	
	
	
	
	

	６
	
	
	
	
	
	
	
	

	７
	
	
	
	
	
	
	
	

	８
	
	
	
	
	
	
	
	

	９
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	


　　

13　子どもの教育及び保育に直接従事する職員（条例附則第４項を適用する者）に係る担当業務区分毎の勤務時間数の状況
	担当業務
	１か月当たりの勤務時間数
（時間）①
	就業規則等で定めた常勤職員の１か月当たりの勤務時間数（時間）②
	常勤換算値（①÷②）

	３歳児担当（学級担任以外）
	
	
	

	４・５歳児担当（学級担任以外）
	
	
	

	計
	
	
	














（Ａ４）
14　子どもの教育及び保育に直接従事する職員（条例附則第５項の規定による読み替え後の条例附則第３項後段又は条例附則第４項後段を適用する者）
	番号
	職名
	氏名
	生年月日
	保育業務従事経験等の状況
	１か月当たりの勤務時間数（時間）
	採用年月日

	
	
	
	
	保育業務従事経験者
	家庭的保育者
	子育て支援員
	
	

	１
	
	
	
	
	
	
	
	

	２
	
	
	
	
	
	
	
	

	３
	
	
	
	
	
	
	
	

	４
	
	
	
	
	
	
	
	

	５
	
	
	
	
	
	
	
	

	６
	
	
	
	
	
	
	
	

	７
	
	
	
	
	
	
	
	

	８
	
	
	
	
	
	
	
	

	９
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	






















（Ａ４）
15　時間帯別の子どもの数及び子どもの教育及び保育に直接従事する職員数（認定こども園の職員資格等に関する特例を適用する場合）
	時間帯


子どもの数・
職員配置
	：　～　：
	：　～　：
(教育保育共通の利用時間帯)
	：　～　：
	　：　～　：　
	：　～　：　
	：　～　：　

	
	子どもの数
（人）
	職員配置
基準（人）
	子ども
の数
（人）
	職員配置
基準（人）
	学級数
（学級）
	子ども
の数
（人）
	職員配置
基準（人）
	子ども
の数
（人）
	職員配置
基準（人）
	子ども
の数
（人）
	職員配置
基準（人）
	子ども
の数
（人）
	職員配置
基準（人）

	０歳児
	
	/３= . 
	
	/３= .
	
	
	/３= . 
	
	/３= .
	
	/３= . 
	
	/３= . 

	１～２歳児
	
	/６= . 
	
	/６= .
	
	
	/６= . 
	
	/６= .
	
	/６= . 
	
	/６= . 

	３歳児
	
	/20= . 
	
	/20= .
	
	
	/20= .
	
	/20= .
	
	/20= . 
	
	/20= . 

	４～５歳児
	
	/30= . 
	
	/30= .
	
	
	/30= .
	
	/30= .
	
	/30= . 
	
	/30= . 

	計
	小数点以下第１位を四捨五入（１を下回る場合は１）
	
	 .　≒　
	
	.　≒　
	
	
	 .　≒　
	
	.　≒　
	
	.　≒　
	
	.　≒

	
	小数点以下第１位を四捨五入（２を下回る場合は２）
	
	.　≒　
	
	.　≒　
	
	
	.　≒　
	
	.　≒　
	
	.　≒　
	
	.　≒

	対応職員氏名(番号)
	表1･表3
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	表９
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	表10
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	表12
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	表14
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	
	
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )
	
	( - )

	職員数(人)
	表1･表3
	
	
	
	
	
	

	
	表９
	
	
	
	
	
	

	
	表10
	
	
	
	
	
	

	
	表12
	
	
	
	
	
	

	
	表14
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	

	特例適用者配置率
	
	
	
	
	
	


（Ａ４）
