【平成23年10月改正】


農業農村整備事業監督支援業務共通仕様書に関する提出書類（例）
	番号
	様式名
	提出先
	提出期日

	仕１
	指　示　書
	管理技術者
	その都度

	仕２
	報　告　書
	監督職員
	〃

	仕３
	提　出　書
	〃
	〃

	仕４
	管理技術者通知書
	発注者
	契約後遅滞なく

	仕５
	管理技術者（現場技術員）経歴書
	〃
	〃

	仕６
	管理技術者変更通知書
	〃
	その都度

	仕７
	現場技術員通知書
	〃
	契約後遅滞なく

	仕８
	現場技術員変更通知書
	〃
	その都度

	仕９
	現場補助員通知書
	〃
	契約後遅滞なく

	仕10
	現場補助員経歴書
	〃
	〃

	仕11
	現場補助員変更通知書
	〃
	その都度

	仕12
	業務経験経歴書
	〃
	必要に応じ仕４～９に添付

	仕13
	業務実施計画書
	監督職員
	契約締結後14日以内

	仕14
	貸与品借用書
	〃
	その都度

	仕15
	貸与品返還書
	〃
	業務完了時等

	仕16
	業務打合せ記録簿
	〃
	その都度

	仕17
	監督支援業務日報
	〃
	業務打合せ時等

	仕18
	監督支援業務月報
	〃
	〃

	仕19
	業務実施報告書
	発注者
	業務完了時


様式－仕１
　　　　年　　月　　日

（受注者）
管理技術者　　　　　　　　　　　　　様

（発注者）　　

監督職員　職・氏名　　　　　　　　　　印

指示書
委託業務の名称

下記事項について指示します。

記

１．件　　名

２．記　　事

	上記指示について了解しました。

　　　　年　　月　　日

管理技術者　　　　　　　　　　　　　印




注）指示は、業務打合せ記録簿で行ってもよい。

様式―仕２

　　　　年　　月　　日

（発注者）

監督職員　　　　　　　　　　　　　様

（受注者）　　

管理技術者　　　　　　　　　　　　　　印

報告書
委託業務の名称

下記事項について、報告します。

記

１．記　　事

様式―仕３

　　　　年　　月　　日

（発注者）

監督職員　　　　　　　　　　　　　様

（受注者）　　

管理技術者　　　　　　　　　　　　　　印

提出書
委託業務の名称

下記事項について、別紙により提出します。

記

１．記　　事

様式－仕４
　　　　年　　月　　日
（発注者）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　

住所　　　　　　　　　　　　　　　　　

氏名　　　　　　　　　　　　　　印

管理技術者通知書
委託業務の名称

契約書第11条に基づき、上記業務の管理技術者を下記のとおり定めたので、別紙経歴書を添えて通知します。

記

管理技術者

注）管理技術者の経歴書（様式－仕５）を作成し添付すること。

様式－仕５

管理技術者（現場技術員）経歴書

１．氏名
２．生年月日　　　　　　　　　　　年　　月　　日
３．本籍地
４．現住所
５．最終学歴　　　　　　　　　　　（学校科名）

　　年　　月　　日　　　　　　　　　　　　　卒業

６．取得資格等　　　　　　　　　　年　　月　　日　　　　　　　　　　　　　取得

　　　　　　　　　　　　　　　（資格の登録番号　　　　　　　　　　　　　　　　）

（以下列記）

７．職暦　　　　　１．　　　　　　　　　　　（　　　　年　　月～　　　年　　月）

１．　　　　　　　　　　　（　　　　年　　月～　　　年　　月）

１．　　　　　　　　　　　（　　　　年　　月～　　　年　　月）

（以下列記）

上記のとおり相違ありません。

　　　　年　　月　　日

氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　印

注）１．「７．職歴」については、担当した業務経歴を記入すること。

２．資格が実務経験による場合は、業務経験経歴書（様式－仕12）を作成し添付すること。なお、この場合、「７．職歴」は記入しなくてよい。
様式―仕６
　　　　年　　月　　日

（発注者）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　

住所　　　　　　　　　　　　　　　　　

氏名　　　　　　　　　　　　　　印

管理技術者変更通知書
委託業務の名称

上記業務の管理技術者を下記のとおり変更したいので、別紙経歴書を添えて通知します。

記

１．新管理技術者
２．旧管理技術者
３．変更年月日　　　　　　年　　月　　日

４．変更理由
注）管理技術者の経歴書(様式－仕５)を作成し添付すること。

様式－仕７

　　　　年　　月　　日

（発注者）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　

住所　　　　　　　　　　　　　　　　　

氏名　　　　　　　　　　　　　　印

現場技術員通知書
委託業務の名称

農業農村整備事業監督支援業務共通仕様書第１－４条に基づき、上記業務の現場技術員を下記のとおり定めたので、別紙経歴書を添えて通知します。

記

現場技術員

注）１．現場技術員の経歴書（様式－仕５）を作成し添付すること。

２．現場技術員が複数となる場合は、連名又は別葉により作成すること。

様式―仕８
　　　　年　　月　　日

（発注者）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　

住所　　　　　　　　　　　　　　　　　

氏名　　　　　　　　　　　　　　印

現場技術員変更通知書
委託業務の名称

上記業務の現場技術員を下記のとおり変更したいので、別紙経歴書を添えて通知します。

記

１．新現場技術員
２．旧現場技術員
３．変更年月日　　　　　　年　　月　　日

４．変更理由
注）現場技術員の経歴書(様式－仕５)を作成し添付すること。

様式－仕９
　　　　年　　月　　日

（発注者）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　

住所　　　　　　　　　　　　　　　　　

氏名　　　　　　　　　　　　　　印

現場補助員通知書

委託業務の名称

農業農村整備事業監督支援業務共通仕様書第１－５条に基づき、上記業務の現場補助員を下記のとおり定めたので、別紙経歴書を添えて通知します。

記

現場補助員
注）１．現場補助員の経歴書（様式－仕10）を作成し添付すること。

２．現場補助員が複数となる場合は、連名又は別葉により作成すること。

様式－仕10
現場補助員経歴書

氏名
生年月日　　　　　　年　　月　　日
本籍地
現住所
選定の方法
様式－仕11
　　　　年　　月　　日

（発注者）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　

住所　　　　　　　　　　　　　　　　　

氏名　　　　　　　　　　　　　　印

現場補助員変更通知書

委託業務の名称

上記業務の現場補助員を下記のとおり変更したいので、別紙経歴書を添えて通知します。

記

１．新現場補助員
２．旧現場補助員
３．変更年月日　　　　　　年　　月　　日

４．変更理由
注）現場補助員の経歴書（様式－仕10）を作成し添付すること。

様式－仕12

業務経験経歴書
	実務経験の内容
	農業農村整備事業に関する工事の監督（支援）業務

	勤務先
	所属部署及び役職
	実務経験の内容
	従事期間
	経験

期間

	
	
	
	～
	月

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	計
	月

	
	
	
	計
	年　　月


私の実務経験は、上記のとおりであることを宣誓します。

　　　　年　　月　　日

氏　　名　　　　　　　　　　　　　　　印

【留意事項】

注）従事経験は、実際に監督業務又は監督支援業務に従事した期間（委託契約においては履行期間）を記入すること。ただし、同時期に２つ以上の監督業務又は監督支援業務を行っていた場合は、経験期間を重複して記入しないこと。

様式―仕13
　　　　年　　月　　日

（発注者）

監督職員　　　　　　　　　　　　　様

（受注者）　　

管理技術者　　　　　　　　　　　　　　印

業務実施計画書
委託業務の名称

上記業務について、別紙のとおり業務実施計画書を提出します。

注）変更業務実施計画書の提出用として使用するときは、変更する理由を記載すること。）

様式―仕14
貸与品借用書
　　　　年　　月　　日

（発注者）

監督職員　　　　　　　　　　　　　様

（受注者）　　

管理技術者　　　　　　　　　　　　　　印

委託業務の名称

　　　　年　　月　　日委託契約に基づく下記貸与品等を受領したので提出します。

記

	品　　名
	規格又は性能
	単位
	数量
	貸与期間
	受領場所又は引渡場所
	返還場所
	貸与条件

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注）１．貸与条件の欄は、監督職員が貸与するときに付した条件を記入する。

２．貸与品借用書の作成は、管理技術者でもよい。

３．守秘義務が求められた資料については複写してはならない。

様式―仕15
貸与品返還書
　　　　年　　月　　日

（発注者）

監督職員　　　　　　　　　　　　　様

（受注者）　　

管理技術者　　　　　　　　　　　　　　印

委託業務の名称

　　　　年　　月　　日委託契約に基づく貸与品等について、下記のとおり返還します。

記

	品　　名
	規格又は性能
	単位
	数量
	返還場所
	備　　　　　　考

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注　１．備考欄には、監督職員の受領印を押印する。

　　２．貸与品返還書の作成は、管理技術者でもよい。 

様式－仕16
業務打合せ記録簿
	第回
	

	発注者

承認印
	室長
	課長
	総括

監督員
	主任

監督員
	監督員
	受注者

確認印
	管理

技術者
	現場

技術員
	現場

補助員

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	発注者名
	
	受注者名
	

	業務名
	
	整理番号
	

	出席者
	発注者側
	
	日時
	　　　　年　　月　　日（　）

　　時　　分～　　時　　分

	
	
	
	場所
	

	
	受注者側
	
	打合せ
方法
	

	


様式－仕17
監督支援業務日報
	業務名
	

	年月日
	　　　年　月　日（　）
	作業時間
	　　時　　分～　　時　　分

	管理技術者

氏名
	 eq \o\ac(○,印)
	現場技術員

氏名
	 eq \o\ac(○,印)
	現場補助員

氏名
	 eq \o\ac(○,印)

	現地調査時間
	※業務用自動車使用時間（自ら運転したもの）　　　　　　　時間　　分

	作業記事（管理技術者、現場技術員及び現場補助員が行った作業内容、指示・確認事項等を具体的に記入）


様式－仕18
	監督支援業務月報
	総　括

監督員
	主　任

監督員
	監督員
	管　理

技術者

	
	
	
	
	

	業 務 名
	
	管理技術者等の氏名

	
	
	□管理技術者

□現場技術員

□現場補助員
	　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)

	期　　間
	　　　年　月　日～　　　年　月　日
	
	

	日
	曜日
	勤務時刻
	勤務時間
	業 務 内 容

	１
	
	10:00
	～
	12:00
	２hr
	

	２
	
	
	～
	
	hr
	

	３
	
	
	～
	
	hr
	

	４
	
	
	～
	
	hr
	

	５
	
	
	～
	
	hr
	

	６
	
	
	～
	
	hr
	

	７
	
	
	～
	
	hr
	

	８
	
	
	～
	
	hr
	

	９
	
	
	～
	
	hr
	

	10
	
	
	～
	
	hr
	

	11
	
	
	～
	
	hr
	

	12
	
	
	～
	
	hr
	

	13
	
	
	～
	
	hr
	

	14
	
	
	～
	
	hr
	

	15
	
	
	～
	
	hr
	

	16
	
	
	～
	
	hr
	

	17
	
	
	～
	
	hr
	

	18
	
	
	～
	
	hr
	

	19
	
	
	～
	
	hr
	

	20
	
	
	～
	
	hr
	

	21
	
	
	～
	
	hr
	

	22
	
	
	～
	
	hr
	

	23
	
	
	～
	
	hr
	

	24
	
	
	～
	
	hr
	

	25
	
	
	～
	
	hr
	

	26
	
	
	～
	
	hr
	

	27
	
	
	～
	
	hr
	

	28
	
	
	～
	
	hr
	

	29
	
	
	～
	
	hr
	

	30
	
	
	～
	
	hr
	

	31
	
	
	～
	
	hr
	

	合　　　計（①）
	hr
	勤務日数(①÷８hr)
	日


注）管理技術者、現場技術員及び現場補助員それぞれ作成すること。
様式－仕19
	業務実施報告書
	総　括

監督員
	主　任

監督員
	監督員

	
	
	
	

	業 務 名
	
	管　理

技術者
	現　場

技術員
	現　場

補助員

	期　　間
	　　　年　月　日～　　　年　月　日
	
	
	

	業務内容

※作成した資料等を添付する。

例　第○号支線用水路　湧水発生状況報告　１式

第○号排水路　軟弱地盤状況報告　１式
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